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Администрация городского округа город Кулебаки
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











           № 
	 Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области 


	        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.12.2008 г. №294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, Постановлением Правительства Нижегородской области от 15.05.2015 г. №302 «Об утверждении порядка осуществления  муниципального земельного контроля на территории Нижегородской области», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 05.02.2016г. № 89 «Об определении органа местного самоуправления городского округа город Кулебаки Нижегородской области, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»; Постановлением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 12 февраля 2016 года № 248 «О реализации полномочий органа муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области», руководствуясь Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области  


п о с т а н о в л я е т:

	1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области осуществления муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

2. Отменить постановления администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области: 

-от 14 марта 2016 года № 436 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»;

- от 30 марта 2016 года № 569 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Кулебаки от 14.03.2016 года №436 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»;

- от 29 августа 2016 года № 1795 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Кулебаки от 14.03.2016 года №436 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»;

- от 03 мая 2017 года № 859 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Кулебаки от 14.03.2016 года №436 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
- от 14 сентября 2017 года №2178 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Кулебаки от 14.03.2016 года №436 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»;

- от 28 ноября 2018 года № 2894 «О внесении изменений в Административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа город Кулебаки от 14 марта.2016 года.

3. Отделу организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (Е.А.Дорофеева) обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном интернет-сайте  http:// кулебаки-округ.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Кулебаки А.В. Борисову.


	Глава местного самоуправления 
	
	В.В.Сергеев


	
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации городского округа город Кулебаки осуществления муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области
 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1 Наименование муниципальной функции - «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее – муниципальная функция).

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными земельными инспекторами по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации.
1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль: 

Муниципальную функцию исполняет Сектор по земельным ресурсам Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Сектор).

Непосредственно полномочия муниципальных земельных инспекторов, являющихся уполномоченными по осуществлению мероприятий по муниципальному земельному контролю, исполняют:

- начальник Сектора по земельным ресурсам КУМИ, (далее – начальник Сектора);

- главный специалист Сектора по земельным ресурсам КУМИ, (далее – специалист Сектора);
-ведущий специалист Сектора по земельным ресурсам КУМИ, (далее –специалист Сектора).
Ответственным лицом за исполнение муниципальной функции является председатель КУМИ; ответственным лицом за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является начальник Сектора.

1.3. Результат осуществления муниципального земельного контроля.
Осуществление муниципального земельного контроля проводится посредством проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, проведения плановых (документарных, выездных) и внеплановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей или физических лиц. 

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление отчета о выполнении планового (рейдового) задания о проведении осмотра, обследования земельного участка;
-составление акта проверки с отражением в нем выявленных нарушений в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;
- направление проверяемому юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) либо его представителю, или физическому лицу предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
          - направление юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) либо его представителю, или физическому лицу предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами

- направление в орган государственного земельного надзора, либо в орган ветеринарного и фитосанитарного надзора копии акта проверки в случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществления муниципального земельного контроля.

Перечень нормативных правовых актов размещается на официальном сайте городского округа город Кулебаки Нижегородской области – (кулебаки-округ.рф) (далее - официальный сайт городского округа) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Интернет), а также в соответствующих разделах муниципального реестра, для включения в региональный реестр и "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", в федеральные государственные информационные системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и федеральный реестр.

1.5.  Предмет муниципального земельного контроля.
Предметом муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями) и гражданами на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее - муниципальный контроль) является проверка соблюдения юридическими лицами и гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.6.1. Должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами и гражданами на территории городского округа, при выполнении возложенных на них обязанностей имеют право:
1) осуществлять плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков; осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации и законодательства Нижегородской области;

2) беспрепятственно (при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации о назначении проверки) получать доступ на земельные участки и осматривать такие земельные участки для осуществления муниципального земельного контроля;

3) запрашивать и безвозмездно получать на основании запросов в письменной форме от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок, обследований, в том числе документы о правах на земельные участки и расположенные на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, обследования, в части, относящейся к предмету проверки;
4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

5) выдавать обязательные для исполнения предостережения, предписания об устранении выявленных в результате рейдов, проверок нарушений земельного законодательства, а также осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;

6) привлекать к проведению мероприятий по контролю экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с гражданами, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффинированными лицами проверяемых лиц;

7) взаимодействовать с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Нижегородской области, должностными лицами органов местного самоуправления;

8) проводить проверку в случае отсутствия представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), гражданина или его уполномоченного представителя при условии его своевременного извещения о необходимости прибытия заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, телеграммой либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату;

9) в случае неявки лиц, в отсутствие которых выездная проверка не может быть проведена, принятие решения о проведении выездных мероприятий в иное время в пределах периода проведения проверки, указанного в распоряжении о проведении проверки. Лицо, в отношении которого проводится проверка, в течение трех рабочих дней уведомляется о необходимости прибытия для проведения выездных мероприятий в новое время.
10) осуществлять иные права, предусмотренные федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области.

1.6.2. Должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля при проведении проверки, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению в отношении объектов земельных отношений нарушений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, в отношении которых проводится проверка;

3) проводить плановые (рейдовые) осмотры, обследования на основании Планов плановых осмотров, обследований, утвержденных постановлениями Администрации; 
4) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;

5) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации;

6) не препятствовать гражданину, юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю), его уполномоченному и (или) законному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

7) предоставлять гражданину, юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю), его уполномоченному и (или) законному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

8) знакомить гражданина, юридическое лицо (индивидуального предпринимателя), его уполномоченного и (или) законного представителя с результатами проверки;

9) знакомить гражданина, юридическое лицо (индивидуального предпринимателя), его уполномоченного и (или) законного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

10) не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан и юридических лиц;

11) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании гражданином, юридическом лицом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

12) соблюдать сроки проведения проверки; плановых (рейдовых) осмотров, обследований; 
13) не требовать от гражданина, юридического лица (индивидуального предпринимателя) документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

14) перед началом проведения проверки по просьбе гражданина, юридического лица, (индивидуального предпринимателя) его уполномоченного и (или) законного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

15) в случае выявления при проведении проверки нарушений гражданином, юридическим лицом, (индивидуальным предпринимателем) в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, выдавать предписание гражданину, юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

16) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

17) в случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований земельного законодательства, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, направлять копию акта проверки в орган государственного земельного надзора.

1.7. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю.
1.7.1. Гражданин, юридическое лицо (индивидуальный предприниматель), его уполномоченный и (или) законный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципальных земельных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными от муниципальных земельных инспекторов в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица (индивидуального предпринимателя) при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.8. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, при проведении проверки.
        1.8.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю обязаны:

1) обеспечить свое присутствие или уполномоченных и (или) законных представителей при проведении мероприятий по проверке выполнения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

2) обеспечить беспрепятственный доступ муниципальных земельных инспекторов на земельный участок, являющийся объектом муниципального земельного контроля;

3) обязаны представлять документы, наличие которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ.

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля.
2.1.1 Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о ходе исполнения муниципальной функции:

а) непосредственно по месту нахождения уполномоченных должностных лиц;

б) с использованием средств телефонной связи и электронного информирования (телефоны (883176) 5-21-87; e-mail: official@adm.klb.nnov.ru);

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет): http:/ кулебаки-округ.рф;
г) при подготовке ответов на письменные обращения посредством почтовых отправлений или электронных средств коммуникации.

Также информацию по вопросам исполнения муниципальной функции заинтересованное лицо может получить с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru и информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" в сети Интернет по адресу www.gu.nnov.ru.

Справочная информация о графике работы, адресе, номерах телефонов Сектора размещается на официальном сайте городского округа в сети Интернет.

Индивидуальное устное информирование по вопросу исполнения муниципальной функции осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При устном информировании специалист Сектора должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Сектора, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по вопросу исполнения муниципальной функции осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.1.2. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах нахожде6ния контролирующего органа, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый Интернет- портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация по вопросам предоставления муниципальной функции размещается:

1) на официальном Интернет - сайт администрации (кулебаки-округ.рф);

2) на информационном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru);

3) на информационных стендах КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

4) на информационных стендах общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию).

2.1.3. Срок осуществления муниципального земельного контроля.

Срок проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки не может превышать двадцати рабочих дней с даты начала проверки.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений муниципальных инспекторов срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации городского округа город Кулебаки, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
Исполнение муниципальной функции осуществляется при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, плановых и внеплановых проверок (документарных, выездных) по контролю за:

а) соблюдением требований по использованию земельных участков по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием;

б) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

в) соблюдением порядка, исключающего самовольную уступку права пользования землей, самовольную мену земельного участка; 

г) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременным выполнением обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, осуществлении строительных, мелиоративных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей, а также после завершения строительства, реконструкции и (или) эксплуатации объектов;

е) своевременным и качественным выполнением установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель;

ж) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

з) своевременным выполнением юридическим лицом, использующим земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, обязанностей по переоформлению такого права на право аренды земельного участка или по приобретению этого земельного участка в собственность.
3.1. Последовательность действий (процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области муниципального земельного контроля:
1) составление ежеквартальных планов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков.

2) проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка и оформление его результатов. 
3) составление ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц.
4) принятие решения о проведении проверки и ее подготовка.

5) согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).
6) уведомление проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица.
7) проведение проверки в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица и оформление ее результатов.
8) направление результатов проверки в орган государственного земельного надзора, либо в орган ветеринарного и фитосанитарного надзора в случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства.
3.2. Основанием для начала административной процедуры составление ежеквартальных планов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков является поступление в администрацию городского округа город Кулебаки информации от:

 -граждан и организаций;

- федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов;

- органов государственной власти Нижегородской области;

- органов местного самоуправления Нижегородской области;

- иных источников, а также информации из СМИ, в том числе полученной посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее –Информация), если полученная информация содержит сведения о нарушении требований действующего законодательства, и при этом не имеется достаточных оснований для проведения органом муниципального земельного контроля внеплановой проверки соблюдения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации.

3.2.1. План плановых (рейдовых) осмотров, обследований разрабатывается органом муниципального земельного контроля на один квартал года, и утверждается в срок не позднее, чем за 7 дней до наступления начала данного квартала, Главой местного самоуправления путем принятия постановления администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

План плановых (рейдовых) осмотров, обследований должен содержать следующую информацию: 
- наименование уполномоченного органа;
- дату начала, окончания и сроки проведения планового осмотра, обследования;
- место проведения планового осмотра, обследования;

- цель осмотра, обследования.

3.2.2. Начальник Сектора на основании полученной информации формирует проект Плана плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков и согласовывает его с председателем КУМИ. 
После согласования постановление администрации городского округа город Кулебаки об утверждении Плана плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков посредствам электронного документооборота направляется Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки для подписания. После подписания Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки, постановление по средствам электронного документооборота регистрируется и направляется начальнику Сектора.

3.2.3. Начальник Сектора обеспечивает размещение утвержденного Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки Плана плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков на официальном интернет-сайте (кулебаки-округ.рф). 
Срок выполнения – в течение 5 рабочих дней с даты утверждения ежеквартального Плана плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка Сектором по земельным ресурсам Комитета по управлению муниципальным имуществом Плана плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков; размещение указанных документов на официальном интернет-сайте (кулебаки-округ.рф). 
3.3. Основанием для начала административной процедуры проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка является выдача планового (рейдового) задания на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка.

3.3.1. Плановое (рейдовое) задание выдается председателем КУМИ муниципальному земельному инспектору (муниципальным земельным инспекторам), которому (которым) поручено провести плановый (рейдовый) осмотр, обследование, не менее чем за один рабочий день до даты начала его выполнения.

Форма планового (рейдового) задания установлена Порядком оформления плановых (рейдовых) заданий и результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области. Плановое (рейдовое) задание содержит следующую информацию:
1) дата выдачи задания;

2) номер задания;

3) должность, фамилия, имя, отчество лица, получившего задание;

4) основание выдачи задания (план плановых осмотров либо распоряжение, указанные в пункте 1 настоящего раздела);

5) дата, номер, наименование распоряжения, в соответствии с которым проводится плановый (рейдовый) осмотр, обследование;

6) объект, в отношении которого проводится плановый (рейдовый) осмотр, обследование;

7) цель проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

8) даты и время начала и окончания проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

9) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, выдавшего задание;

10) подпись лица о получении задания, его фамилия и инициалы, а также дата получения задания;

11) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, сдавшего задание после его выполнения, а также дата сдачи задания;

12) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, принявшего задание после его выполнения, а также дата приема задания.

3.3.2. Срок выполнения задания не может превышать 10 рабочих дней с даты его получения.

3.3.3. Результаты планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка оформляются в виде отчета о выполнении задания.

3.3.4. Отчет оформляется по форме, установленной Порядком оформления плановых (рейдовых) заданий и результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области и содержит следующую информацию:

1) дата выдачи задания;

2) номер задания;

3) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, выдавшего задание;

4) дата и время начала и окончания проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

5) информация о результатах проведения планового (рейдового) осмотра, обследования (о выявленных в результате проведения планового (рейдового) осмотра, обследования нарушениях либо об отсутствии нарушений);

6) информация о принятых в пределах своей компетенции мерах по пресечению выявленных нарушений (в случае если такие меры принимались);

7) предложения по результатам проведения планового (рейдового) осмотра, обследования (в том числе о дополнительных мерах, которые необходимо принять в целях устранения выявленных нарушений);

8) должность, подпись, фамилия и инициалы должностного лица, выполнявшего задание.

3.3.5. Отчет составляется лицом, проводившим осмотр, обследование земельного участка, в течение 1 рабочего дня после завершения осмотра, обследования земельного участка. 

В случае отсутствия нарушения земельного законодательства к отчету о выполнении задания прилагаются фотоматериалы либо другие документы, свидетельствующие об отсутствии нарушений. Отчет в данном случае составляется в течение 3 рабочих дней после завершения осмотра, обследования соответствующего земельного участка.

Отчет прилагается к плановому (рейдовому) заданию.

3.3.6. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков нарушений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, копия указанного отчета в течение 3 рабочих дней с момента его получения направляется лицом, выдавшим задание, главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки со служебной запиской, содержащей мотивированное предложение о назначении внеплановой проверки, для принятия главой местного самоуправления решения о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте «2г» пункта 3.5 настоящего регламента. 
Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- подготовка специалистом Сектора, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, отчета о выполнении планового (рейдового) задания;

- в случае выявления нарушений – направление лицом, выдавшим задание на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка материалов осмотра, обследования, главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки служебной запиской, содержащей мотивированное предложение о назначении внеплановой проверки. 

Максимальный срок выполнения процедуры – 14 рабочих дней с даты выдачи планового (рейдового) задания.

3.4. Основанием для начала административной процедуры - составление ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц является наступление даты
- для юридических лиц: наступление даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановой проверки;

- для физических лиц: наступление даты - 1 декабря года, предшествующего году проведения плановой проверки.

Основанием для включения в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц являются истечение 3-х лет со дня: 

- государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); 

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.4.1. Начальник Сектора подготавливает:

- предложения для включения в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в течение 7 рабочих дней с даты начала процедуры. Дата начала процедуры - 1 мая года, предшествующего году проведения плановой проверки.  

- предложения для включения в ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц и постановление об его утверждении в течение 7 рабочих дней с даты начала процедуры. Дата начала процедуры – 1 октября года, предшествующего году проведения плановой проверки.  

По окончании подготовки начальник Сектора формирует ежегодные планы проведения плановых проверок и согласовывает их с председателем КУМИ.
         При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) начальник Сектора направляет в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении в отношении включаемого в ежегодный план юридического лица или индивидуального предпринимателя сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства об отнесении этого юридического лица или индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства.

3.4.2. При наличии у председателя КУМИ замечаний и предложений по проектам представленных документов начальник Сектора в течение 2 рабочих дней вносит необходимые коррективы и передает для согласования председателю КУМИ. 
3.4.3. В течение 2 рабочих дней после согласования начальник Сектора направляет проект ежегодного плана проведения проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), и проект постановления об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц (далее - проект постановления) посредствам электронного документооборота Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки для подписания. 
3.4.4. Глава местного самоуправления городского округа город Кулебаки принимает решение: 
- о согласовании проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц путем подписания постановления.

После подписания Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки проект ежегодного плана проведения проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), и постановление посредствам электронного документооборота регистрируется и направляется начальнику Сектора.

После получения согласованного проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), начальник Сектора направляет его для согласования в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.4.5. В случае принятия органом государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании, начальник Сектора дорабатывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) с учетом замечаний и предложений органа государственного земельного надзора в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения передает его для согласования председателю КУМИ.
3.4.6. Начальник Сектора направляет доработанный проект плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в орган государственного земельного надзора на повторное согласование. Срок выполнения – в течение 2 рабочих дней с момента согласования плана проверок. 

3.4.7. В случае повторного отказа в согласовании проекта плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) органом государственного земельного надзора председатель КУМИ не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения органом государственного земельного надзора об отказе организует проведение в администрации городского округа город Кулебаки согласительного совещания с участием представителей органа государственного земельного надзора, на котором проекта плана проведения плановых проверок формируется окончательно.

3.4.8. После получения согласования органом государственного земельного надзора проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), начальник Сектора направляет его в органы прокуратуры в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок. 

3.4.9. При наличии предложений органа прокуратуры начальник Сектора вносит изменения в проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в течение 2 рабочих дней с момента их получения, согласовывает с председателем КУМИ и передает его посредствам электронного документооборота для утверждения Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки.

3.4.10. Глава местного самоуправления городского округа город Кулебаки принимает решение об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей). Утвержденный план проверок посредствам электронного документооборота возвращается в КУМИ.

3.4.11. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) начальник Сектора в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры курьерской почтой или заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. Срок выполнения – в течение 5 рабочих дней с даты утверждения ежегодных планов проведения плановых проверок.

3.4.12. Начальник Сектора обеспечивает размещение на официальном интернет-сайте (кулебаки-округ.рф) утвержденных Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки ежегодных планов проведения плановых проверок:

 юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) - не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок,

- физических лиц - не позднее 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Срок выполнения – в течение 5 рабочих дней с даты утверждения ежегодных планов проведения плановых проверок.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка Сектором по земельным ресурсам Комитета по управлению муниципальным имуществом плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), плана проведения плановых проверок физических лиц, постановления об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц; размещение указанных документов на официальном интернет-сайте (кулебаки-округ.рф). 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет: 180 календарных дней - по планам для юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); 60 календарных дней – по планам для физических лиц (с 1 мая и с 1 сентября года, предшествующего проверке соответственно).
3.5. Основанием для начала административной процедуры принятие решения о проведении проверки и ее подготовка является:

1) Для плановой проверки - наступление даты за 6 рабочих дней, предшествующих дате проведения проверки, установленной ежегодным планом, утвержденным Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки. 

«2) Для внеплановой проверки: 

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

 б) поступление в орган муниципального земельного контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения  (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

в) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены.
3.5.1. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, направившее информацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте «2в» пункта 3.5. настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.5.2. При поступлении обращения заявителей и передачи его в порядке делопроизводства в КУМИ, председатель КУМИ накладывает резолюцию и передает его начальнику Сектора для проведения экспертизы документов. 

Срок выполнения – 1 рабочий день со дня получения обращения заявителей.

3.5.3. Начальник Сектора принимает решение:

1) о проведении внеплановой проверки и согласовании ее с органами прокуратуры при наличии оснований, указанных в подпункте «2в» пункта 3.5. настоящего Регламента; 

2) об отказе в проведении внеплановой проверки при отсутствии оснований, указанных в подпункте «2в» пункта 3.5. настоящего Регламента;

3) о включении объекта, указанного в заявлении, в план проверок на следующий год.

Срок выполнения – 1 рабочий день со дня получения обращения с резолюцией председателя КУМИ.

3.5.4. При проведении плановой проверки начальник Сектора подготавливает проект распоряжения о проведении проверки. В случае принятия решения о проведении внеплановой проверки проект распоряжения о проведении проверки подготавливает начальник Сектора по поручению председателя КУМИ.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого будет проводиться проверка; место жительства гражданина; местонахождение земельного участка, его кадастровый номер (при наличии), площадь (при наличии);

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки;

5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки;

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.

Срок выполнения:

- 3 рабочих дня с наступления даты за 6 рабочих дней, предшествующих дате проведения проверки, установленной ежегодным планом, утвержденным Главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки, для проведения плановой проверки; 

– 3 рабочих дня с момента получения обращения заявителя, являющегося основанием для проведения внеплановой проверки.

Начальник Сектора передает проект распоряжения посредствам электронного документооборота Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки для принятия решения путем подписания распоряжения. После подписания распоряжение передается посредствам электронного документооборота в КУМИ.

3.5.5. При наличии оснований для отказа в проведении внеплановой проверки начальник Сектора, осуществляющий экспертизу документов, подготавливает письменный ответ заявителю об отказе в проведении внеплановой проверки с указанием причины отказа. Подписанный председателем КУМИ ответ регистрируется в Журнале регистрации исходящей корреспонденции КУМИ и направляется письмом в адрес заявителя.

Срок выполнения – в течение 3 рабочих дня со дня получения, зарегистрированного в Журнале регистрации обращения заявителей с комплектом документов.

3.5.6. В случае принятия решения о включении объекта, указанного в обращении заявителей, в план проверок на следующий год, начальник Сектора, осуществляющий экспертизу документов, подготавливает письменный ответ заявителю о включении данного объекта в план проверок на следующий год. Подписанный председателем КУМИ ответ регистрируется в Журнале регистрации исходящей корреспонденции и направляется письмом в адрес заявителя.

Срок выполнения – в течение 3 рабочих дней со дня получения обращения заявителей в администрацию городского округа город Кулебаки.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

 - подготовка начальником Сектора, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, распоряжения о проведении проверки;

- при наличии оснований для отказа в проведении внеплановой проверки подготовка письменного ответа заявителю об отказе в проведении внеплановой проверки с указанием причины отказа;

- в случае принятия решения о включении объекта, указанного в обращении заявителей, в план проверок на следующий год, подготовка письменного ответа заявителю о включении данного объекта в план проверок на следующий год.
Максимальный срок выполнения процедуры- 6 рабочих дней до даты наступления плановой проверки, либо 8 рабочих дней с даты возникновения оснований для внеплановой проверки.

3.6. Основанием для согласования внеплановой проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) является дата регистрации распоряжения администрации городского округа город Кулебаки о проведении внеплановой проверки.

В соответствии с п.5. ст.10 Федерального закона от 26.12.2008года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля» при осуществлении внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимо согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.6.1. Специалист Сектора подготавливает заявление (приложение №1 к настоящему Регламенту) о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, согласовывает с начальником Сектора и председателем КУМИ и передает его на подписание Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки.

После получения подписанного и зарегистрированного заявления специалист Сектора организует отправку распоряжения о проведении проверки с пакетом документов в органы почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо курьерской почтой.

Срок выполнения – в день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки, но не позднее, чем за три дня до даты проведения внеплановой проверки.

3.6.2. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалист Сектора подготавливает заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, согласовывает его с начальником Сектора и председателем КУМИ и передает его на подписание Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки.

После получения подписанного и зарегистрированного заявления наряду с распоряжением о проведении проверки специалист Сектора направляет их с пакетом документов в органы прокуратуры.

Срок выполнения – в течение двадцати четырех часов после получения зарегистрированного заявления и распоряжения о проведения внеплановой проверки.

Проверка по данным основаниям проводится незамедлительно.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка специалистом Сектора, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, заявления о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и направление его в органы прокуратуры.

Максимальный срок выполнения процедуры- 1 рабочий день с даты регистрации распоряжения администрации городского округа город Кулебаки о проведении внеплановой проверки.

3.7. Основанием для начала административной процедуры уведомление проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица является подписанное и зарегистрированное распоряжение администрации городского округа город Кулебаки или получение согласования из органов прокуратуры о возможности проведения внеплановой проверки.

3.7.1. Специалист Сектора подготавливает письмо о проведении проверки, согласовывает его с начальником Сектора и передает его на подпись председателю КУМИ.

3.7.2. Председатель КУМИ в течение 1 рабочего дня с момента получения подписывает письмо о проведении проверки и передает его специалисту Сектора.

3.7.3. После полученного подписанного и зарегистрированного письма, специалист Сектора не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки направляет его юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или физическому лицу с приложением копии распоряжения,  подписанного главой местного самоуправления городского округа город Кулебаки, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридически лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка специалистом Сектора, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, письма о проведении проверки и направление его юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или физическому лицу.

Максимальный срок выполнения процедуры:

 – в течение 2 рабочих дней с даты издания распоряжения администрации о проведении проверки, но не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки; 
- в течение 1 рабочего дня с даты согласования возможности проведения проверки органом прокуратуры, но не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки.

3.8. Основанием для начала административной процедуры проведение проверки и оформление ее результатов является наступление даты, указанной в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки о проведении проверки.

Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки. 

3.8.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального земельного контроля.

В процессе проведения документарной проверки рассматриваются документы юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, в том числе Акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах проведения муниципального земельного контроля в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) и физического лица, документы, полученные в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия.
При проведении документарной проверки муниципальный земельный инспектор не вправе требовать сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.8.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, начальник Сектора за подписью председателя КУМИ подготавливает и  направляет проверяемому лицу запрос с требованием представить в 10-дневный срок иные необходимые для рассмотрения в ходе документарной проверки документы. Срок выполнения –2 рабочих дня с даты начала проверки.

3.8.3. После получения запрашиваемых документов начальник Сектора рассматривает данные документы.

В случае установления признаков нарушения земельного законодательства при невозможности определения фактической площади земельного участка, в отношении которого выявлены признаки нарушения земельного законодательства, либо имеются иные основания, которые невозможно установить при документарной проверке, муниципальным земельным инспектором проводится выездная проверка.

Срок выполнения - в течение 3 рабочих дней с даты получения пояснений и документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

8.7.4. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица сведения о состоянии использования земель указанными лицами при осуществлении деятельности, и принимаемые ими меры по исполнению требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверки не предоставляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, представленных юридически лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом;

- оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

3.8.5. Выездная проверка начинается с предъявления муниципальным земельным инспектором служебного удостоверения и обязательного ознакомления юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица с распоряжением о проведении проверки, полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, со сроками и условиями ее проведения.

3.8.6. Муниципальный земельный инспектор проводит проверку земельного участка, указанного в распоряжении, по результатам которой составляет Акт (о выявленных нарушениях или их отсутствии), являющийся приложением № 2 к настоящему административному регламенту - для юридического лица (индивидуального предпринимателя); приложением № 3 к настоящему административному регламенту (для физического лица).

В акте проверки указывается информация о проведении обмера земельного участка, фото- и видеосъемки (в случае выполнения этих действий), иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, или физическому лицу. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

Срок выполнения – непосредственно после окончания проведения проверки, но не позднее дня, следующего за днем проведения проверки.

3.8.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. 

При наличии нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, муниципальный земельный инспектор с сопроводительным письмом за подписью председателя КУМИ направляет копию акта в орган государственного земельного надзора.

При наличии нарушений, угрожающих причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушений, могущих привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, муниципальный земельный инспектор выдает юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или его представителю, или физическому лицу предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение №4 к настоящему административному регламенту). Предписание выдается непосредственно в день проведения проверки. Копию акта проверки с предписанием муниципальный земельный инспектор с сопроводительным письмом за подписью председателя КУМИ направляет в орган государственного земельного надзора.

Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) или физическое лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) или физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Срок выполнения - 3 рабочих дня со дня составления акта проверки.

Результаты проведенной проверки муниципальный земельный инспектор записывает в Журнал учета проверок (для юридического лица (индивидуального предпринимателя).
3.8.8. В случае, если по результатам проведенной проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля муниципальным земельным инспектором выявлен факт размещения объекта капитального строительства на земельном участке, на котором не допускается размещение такого объекта в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и (или) установленными ограничениями использования земельных участков, муниципальный земельный инспектор направляет Главе местного самоуправления городского округа город Кулебаки Нижегородской области уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт, по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. Результаты указанной проверки могут быть обжалованы правообладателем земельного участка в судебном порядке.

Срок выполнения - не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки».

3.8.9. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки проводилось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

Срок выполнения – 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - муниципальный земельный инспектор, ответственный за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом осуществляет:
 - подготовку акта проверки, а в случае выявления нарушений, могущих привести к причинению вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера - выдачу проверяемому лицу или его представителю предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- направление в случае выявления нарушения копии акта проверки (акта проверки с предписанием) в орган государственного земельного надзора;

- направление в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки проводилось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копии акта проверки в орган прокуратуры, согласовавший проведение проверки;

- запись результатов проведенной проверки в Журнал учета проверок (для юридического лица, индивидуального предпринимателя).

Максимальный срок выполнения процедуры – в случае документарной проверки 18 рабочих дней с даты, указанной в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки; в случае выездной проверки - 6 рабочих дней с даты получения пояснений и документов проверяемого лица, подтверждающих достоверность ранее представленных документов (либо 11 рабочих дней, если копия акта проверки направляется в орган прокуратуры.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом осуществляет председатель КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области или уполномоченными лицами проверок соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа город Кулебаки, а также положений настоящего Административного регламента.

4.3. Председатель КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области или уполномоченные лица проводят проверки полноты и качества предоставления муниципальной функции должностными лицами администрации городского округа город Кулебаки.

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации городского округа город Кулебаки, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной функции.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица администрации городского округа город Кулебаки несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в РФ», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области об административных правонарушениях.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального земельного контроля (далее – жалоба).

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной функции, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Федеральный закон);

2) Нарушение срока предоставления муниципальной функции. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

3) Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

5) Отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

8) Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной функции;

9) Приостановление предоставления муниципальной функции, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  27.07.2010г. № 210-ФЗ;

10) Требование у заявителя при предоставлении муниципальной функции документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной функции, либо в предоставлении  муниципальной функции, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона 27.07.2010г. № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона 27.07.2010г. № 210-ФЗ.

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.1. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы местного самоуправления городского округа город Кулебаки рассматриваются непосредственно главой местного самоуправления. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации рассматриваются непосредственно главой местного самоуправления. 

5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, должностного лица, муниципального служащего, главы администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.3.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные функции, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные функции, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.3.4. Жалоба должна содержать:

1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Сроки рассмотрения жалобы:

- Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную функцию, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.6. Результат рассмотрения жалобы:

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.3.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:

- Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

- В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 пункта 5.2. настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должностных лиц.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте городского округа город Кулебаки Нижегородской области в сети «Интернет» www.кулебаки-округ.рф, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию размещенной информации на официальном сайте городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
Приложение № 1
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

В  

(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа муниципального земельного контроля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки юридического лица (индивидуального предпринимателя)

1. В соответствии со ст.10 Федерального закона от 26.12.2008года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного (надзора) и муниципального контроля просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес  юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации  юридического лица / ФИО, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

________________________________________________________________________________ 
(положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ)
3. Дата начала проведения проверки:

“

”

20

года.

4. Время начала проведения проверки:

“

”

20

года.

(указывается  в случае, если основанием проведения проверки  является часть 12 статьи 10 Федерального  закона  от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ  )

Приложения:  

(копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки; документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

(наименование должностного лица)

(подпись)

(фамилия, имя, отчество)

М.П.

Дата и время составления документа: _________________________ 

______________________ 

Приложение № 4
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
_______________________                               «____» ________________ 20_____г.

(место составления акта)                                                                                         (дата составления акта)

                                                                                                     «_______» час. «______» мин.

                                                                                                                                 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального земельного контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя
№ ____________________

«____» __________ 20_____г. по адресу: ____________________________________________ 
_______________________________________________________________________________

На основании:  _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение или (приказ)  о проведении проверки)

была проведена _____________________________________________ проверка в отношении: 

                                            (плановая/ внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя,  отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«____» __________ 20_____г. с «____» час. «___» мин. до «____» час. «___» мин. 

Продолжительность проверки:  ____________________________________________________ 

(дней/часов)

Общая продолжительность проверки _______________________________________________  

(дней/часов)

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Акт составлен:  __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а): 

(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилии, имена, отчества, (последнее – при наличии), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  __________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего проверку, в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества  (в случае если имеются) должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае поведения проверки члена саморегулируемой  организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки: _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(описание земельного участка: конфигурация границ, наличие ограждения, построек, порядок использования)

- выявлены нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность: (с указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________ 

____________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

- выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________ 

 __________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

- нарушений не выявлено  __________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального  земельного контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):___________________________________

__________________________     _______________________________________

(подпись проверяющего)       (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

                                                                                         предпринимателя, его уполномоченного представителя
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального земельного контроля отсутствует (заполняется при выездной проверки): _____________________________ 
При проверке проводилось _______________________________________________________ 
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.д.)

_______________________________________________________________________________

_________________________        _____________________________________

(подпись проверяющего)                  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

                                         индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые документы:  _______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ______________________________________________
                                                                  ______________________________________________
С актом проверки ознакомлен (а), копию (экземпляр) акта со всеми приложениями получил (а)

___________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                                                                 «____» ________________ 20_____г.
                                                                                                   _____________________________

                                                                                                     (подпись)

Пометка об отказе получения акта и ознакомления с ним:  _________________________

                                               (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

___________________ 
Приложение № 5

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
АКТ
проверки органом муниципального земельного контроля 

физического лица

_______________________                               «____» ________________ 20_____г.

(место составления акта)                                                                                         (дата составления акта)

                                                                                                     «_______» час. «______» мин.

                                                                                                                                 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального земельного контроля физического лица

№ ____________________

«____» __________ 20_____г. по адресу: ____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

На основании:  _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена ____________________________________________ проверка в отношении:  
                                             (плановая/ внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, и  (в случае, если имеется) отчество физического лица, паспортные данные)

Дата и время проведения проверки:

«____» __________ 20_____г. с «____» час. «___» мин. до «____» час. «___» мин. 

Продолжительность проверки:  ____________________________________________________ 

(дней/часов)

Акт составлен:  __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а): 

(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку:  __________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего проверку, в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества  (последнее – при наличии) должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки)
В ходе проведения проверки: _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(описание земельного участка: конфигурация границ, наличие ограждения, построек, порядок использования)

- выявлены нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность: (с указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________ 

____________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

- выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________ 

 __________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

- нарушений не выявлено  __________________________________________________

При проверке проводилось _______________________________________________________ 

(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.д.)

_______________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:  _______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ______________________________________________

                                                                  ______________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию (экземпляр) акта со всеми приложениями получил (а)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя)

                                                                                                 «____» ________________ 20_____г.
                                                                                                   _____________________________

                                                                                                     (подпись)

Пометка об отказе получения акта и ознакомления с ним: __________________________

                                               (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

____________________ 
Приложение № 6
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
ПРЕДПИСАНИЕ

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

«_____» _______________ 20____ г.  № ________________ 
В порядке осуществления муниципального земельного контроля муниципальными  инспекторами  _______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
_______________________________________________________________________________
проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства Российской   Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
Земельный участок ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
( площадь, кадастровый номер, вид разрешенного использования)
используется ____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес; Ф.И.О.
_______________________________________________________________________________
                                       должностного лица или гражданина, паспортные данные, место жительства)
В результате проверки выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений)

допущенные ____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;
_______________________________________________________________________________
должностное лицо; индивидуальный предприниматель; физическое лицо)
что отражено в Акте проверки № ____________ от «___» _______________  ________г..

Настоящим предписывается устранить допущенные нарушения 
в срок до "_____" _________________20_____ г.
Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, предоставить в администрацию городского округа город Кулебаки по адресу: г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49, каб. 513.
_______________________________  _______________________________________ 

                              (подпись, Ф.И.О. муниципального земельного инспектора)   

_______________________________  _______________________________________ 

                              (подпись, Ф.И.О. муниципального земельного инспектора)   

С предписанием ознакомлен (а), копию (экземпляр) предписания получил (а)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись индивидуального предпринимателя, должностного лица физического лица или их уполномоченного представителя)

Отметка об отказе от получения предписания и ознакомления с ним:

___________________________________________________________________________

 (подпись должностного лица органа муниципального земельного контроля   
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