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Администрация городского округа город Кулебаки
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











           № 
	 Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области 
по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области, 

а также переоформление разрешения» 


	 В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением Правительства Нижегородской области от 22.03.2006 №89 «Об утверждении Типовых правил работы объектов мелкорозничной сети на территории Нижегородской области», в целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении администрацией городского округа город Кулебаки Нижегородской области муниципальных услуг в сфере контроля и надзора, обеспечения доступности предоставления муниципальных услуг, руководствуясь ст. 39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области


п о с т а н о в л я е т:

	1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения». 
2. Постановление администрации города Кулебаки от 15.05.2015 №256-п               «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории города Кулебаки» отменить.

3. Отделу организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки обеспечить размещение настоящего постановления на официальном Интернет сайте. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления экономики С.А.Бисерову.  


	Глава администрации 
	
	Л.А.Узякова  


	
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
администрации городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения»
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

1.1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, физическими, должностными и юридическими лицами, обратившимися за предоставлением муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения» (далее - муниципальная услуга) являются юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявители), которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация городского округа город Кулебаки через сектор развития потребительского рынка отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки (далее – Сектор) во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории городского округа город Кулебаки» (далее - МБУ «МФЦ»).

Информация о местонахождении Сектора, предоставляющего муниципальную услугу: 

607010, Нижегородская обл., г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49, ком. 309.
Информация о местонахождении МБУ «МФЦ»:
607010, Нижегородская обл., г. Кулебаки, ул. Циолковского, д. 39а

График работы Сектора, справочные телефоны:
Часы работы:

понедельник - четверг 8.00 - 17.12;

пятница 8.00-16.12;

перерыв на обед 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон (83176) 5-36-84, факс (83176) 5-34-24.

График работы МБУ «МФЦ», справочные телефоны:

График приема заявителей работниками МБУ «МФЦ»:

Понедельник, среда, четверг, пятница 8.00 – 17.00

Вторник 8.00-20.00

Суббота 8.00 – 12.00

Воскресенье – выходной день

Телефон (83176) 5-51-55

Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты, содержащие информацию о предоставлении муниципальной услуги:

1) официальный Интернет - сайт www. кулебаки-округ.рф в разделе «Муниципальные услуги»;

2) государственная информационная система Нижегородской области «Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской  области» (www.gu.nnov.ru);

3) Адрес электронной почты: official@adm.klb.nnov.ru;

4) Адрес электронной почты: mfc-kulebaki@mail.ru
Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

-о местонахождении и графике работы сектора и МБУ «МФЦ»;

- об адресах официального сайта, электронной почты  администрации городского округа город  Кулебаки, электронной почты Сектора, МБУ «МФЦ»;

-о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) посредством личного обращения заявителей в администрацию городского округа или МБУ «МФЦ»;
б) на основании письменного обращения;

в) по телефону;

г) по электронной почте;

д) посредством размещения информации на официальном Интернет сайте http://kulebaki-rayon.ru;

е) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный портал) - www.gosuslugi.ru;

ж) посредством размещения информации на информационном стенде сектора и   МБУ «МФЦ».

Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист Сектора, предоставляющего муниципальную услугу и специалисты МБУ «МФЦ»:

1) при личном обращении заявителя;

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой (корректной) форме информирует (консультирует) заявителя (представителя заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Сектора администрации городского округа город Кулебаки (сектора развития потребительского рынка отдела экономики), в который позвонил заявитель (представитель заявителя), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.



Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

1) содержание и ход предоставления муниципальной  услуги; 
2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

3) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение);

4) время и порядок приема и выдачи документов;

5) срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Кулебаки, должностных лиц и муниципальных служащих администрации городского округа город Кулебаки в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.

1.3.4. На официальном Интернет  сайте http://кулебаки-округ.рф, информационных стендах Сектора размещается следующая информация:

- место нахождения Сектора, режим работы, график приёма заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет, адреса электронной почты;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

   - текст настоящего административного регламента.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу. Участвующие в предоставлении муниципальной услуги органы.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город  Кулебаки Нижегородской области во взаимодействии с МБУ «МФЦ».
Непосредственным исполнителем предоставления муниципальной услуги является сектор развития потребительского рынка отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки. 

При предоставлении муниципальной услуги администрация Кулебакского района, МБУ «МФЦ»  взаимодействует с МРИ ФНС России по Нижегородской области  с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее-ЕГРЮЛ), из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее-ЕГРИП), отделами администрации городского округа город Кулебаки, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с п.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ  Администрация городского округа город Кулебаки, МБУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области (далее - разрешение);
         - отказ в выдаче (переоформлении) разрешения  на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки. 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением (вручением) заявителю (представителю заявителя) разрешения на право размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки, а в случае отказа в выдаче (переоформлении) разрешения – мотивированный отказ в выдаче (переоформлении) разрешения.

          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (с учётом сроков обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия) не превышает шестидесяти календарных дней со дня поступления в МБУ «МФЦ» либо в администрацию городского округа город Кулебаки заявления от заявителя (представителя заявителя).
         2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по переоформлению (или мотивированный отказ в переоформлении) разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки не превышает пяти календарных дней со дня предоставления соответствующего заявления.

             2.5. Перечень нормативных правовых документов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», от 25.12.1993г. № 237);

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, №48, ст.4563; 1998, №31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; №29, ст.3693; 2000, №22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; №33, ст.3426; №53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2, ст.167; №43, ст.4108; 2004, №35, ст.3607; 2005, №1, ст.25; 2006, №1, ст.10; 2007, №43, ст.5084; №49, ст.6070; 2008, №9, ст.817; №29, ст.3410; №30, ст.3616; №52; ст.6224; 2009, №18, ст.2152; №30, ст.3739; 2010, №50, ст.6609; 2011, №27, ст.3880; №30, ст.4596; №45, ст.6329; №47, ст.6608; №49,. ст.7033; 2012, №29, ст.3990; №30, ст.4175; №53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; №19, ст.2331; №27, ст.3460, 3475, 3477; №48, ст.6160; №52, ст.6986; 2014, №26, ст.3406; №30, ст.4268; №49, ст.6928; 2015, №14, ст.2008, №27, ст.3967, №48, ст.6724; 2016, №1, ст.19);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Российская газета», № 202, 08.10.2003.); 


   - Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», («Российская газета», №95, 05.05.2006 г.);
        -  Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», («Российская газета» от 30.12.2009 № 253);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179.);
 - Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009 г.);
- Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. №38115)»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года № 797-р «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);
- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» ("Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009)»;
- Постановлением Правительства Нижегородской области от 22.03.2006  № 89 «Об утверждении Типовых правил работы объектов мелкорозничной сети на территории Нижегородской области» (в ред. от 03.03.2014), («Правовая среда», №23 от 08.04.2006  (приложение к газете «Нижегородские новости» №23 от 08.04.2006)); 
- Положением об отделе экономики управления экономики  администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
- настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) самостоятельно предоставляет в администрацию городского округа город Кулебаки либо в МБУ «МФЦ» следующие документы:

1) заявление (приложение 1) с указанием:

- для юридического лица – наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, для индивидуального предпринимателя – фамилии, имени, отчества, места жительства;

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Кулебаки;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение;

2) копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя).

2.6.2. Заявление и документы, указанные в п.2.6.1. настоящего регламента, являются обязательными для предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) и могут быть представлены:

- лично заявителем (представителем заявителя);

- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- в формате электронного документа (по электронной почте) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»,  государственной информационной системы «Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской  области», официального Интернет сайта www.кулебаки-округ.рф в разделе «Муниципальные услуги.
Заявитель (представитель заявителя) с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание муниципальной услуги заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в п.2.6.1    Регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет на электронный адрес  администрации  городского округа город Кулебаки.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем (представителем заявителя) с использованием квалифицированной электронной подписи. 

При предоставлении заявления представителем заявителя  в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
2.6.3. Заявление о выдаче (переоформлении) разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети  на территории городского округа город Кулебаки подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица (индивидуального предпринимателя) в соответствии с учредительными документами данного юридического лица (индивидуального предпринимателя) или доверенностью, и удостоверяется печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя) от имени которого подается заявление.  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия:

        2.7.1. К заявлению заявитель вправе предоставить следующие документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
     - для юридического лица - копию документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

     - для индивидуального предпринимателя - копию документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
    - документ о регистрации контрольно-кассовой техники (в случаях, предусмотренных федеральным законодательством). Если он не был представлен заявителем самостоятельно, в случае одобрения ФНС формы запроса будет запрашиваться по каналам межведомственного взаимодействия в виде Выписки из государственного реестра контрольно-кассовой техники.

 2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы, перечисленные в 
п.2.7.1. настоящего Административного регламента самостоятельно.  Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

В случаях не предоставления заявителем документов, указанных в 
п. 2.7.1., специалист Сектора администрации городского округа город Кулебаки, ответственный за предоставление муниципальной услуги (специалист МБУ «МФЦ»), запрашивает документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, структурных подразделений администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области в порядке межведомственного взаимодействия.
   2.8. Запрещено требовать от Заявителя:

2.8.1. предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.8.2. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственных органам и органам местного самоуправления организациям, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2.8.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основанием для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети;
-  в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение;

-  функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;

- предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства;
- невозможность прочтения документов;

- документы содержат неоговоренные подчистки, приписки, исправления;
- серьезные повреждения документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- исполнение документов карандашом.

Представление заявителем по форме, отличной от типовой формы (приложение № 1 к настоящему Регламенту), не является основанием для отказа в приеме документов при условии, что оно содержит все сведения, предусмотренные административным регламентом.


Обо всех случаях отказа в принятии документов Заявителю сообщается в письменной форме либо по электронной почте.
          2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Заявителю отказывают в выдаче разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети в следующих случаях:
- заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы, указанные в п. 2.6.1. данного регламента;

-  представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию.

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги сообщается Заявителю письменно либо по электронной почте.
  2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги посредством личного обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию городского округа город Кулебаки или МБУ «МФЦ» и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление, и прилагаемые к нему документы, поступившие в МБУ «МФЦ», регистрируются специалистом МБУ «МФЦ», ответственным за регистрацию заявлений (корреспонденции), в день поступления заявления.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего регламента заявителю (представителю заявителя)  вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.
В день поступления в администрацию городского округа город Кулебаки заявление в письменной форме и прилагаемые к нему документы через  МБУ «МФЦ», либо непосредственно от заявителя (представителем заявителя), либо по почте (в том числе в электронной форме),  специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, фиксирует факт получения документов, путем произведения записи в Журнале входящей документации в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

1) здания МБУ «МФЦ» и администрации городского округа город Кулебаки, в котором расположен Сектор, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, располагаются с учетом транспортной доступности (время пути от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудованы отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, в соответствии с требованиями, предъявляемыми Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
Прилегающая к зданию администрации городского округа город Кулебаки территория оборудована местами для парковки автотранспортных средств в количестве 40 шт.;

2) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации городского округа город Кулебаки;

3) у входа в каждое из помещений (кабинет) размещается информационная табличка с указанием номера помещения (кабинета) и наименования отдела администрации города Кулебаки, которое размещается в данном помещении (кабинете);
4) помещение Сектора соответствует установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

5) места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, местами общественного пользования (туалетами). Количество мест ожидания - 5;

6) рабочее место специалиста Сектора оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству;

7) при организации рабочего места предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения, в котором располагается Сектор;

8) на информационном стенде в здании администрации городского округа город Кулебаки размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

 - информация о местонахождении МБУ «МФЦ», администрации городского округа город Кулебаки и ее отделов, осуществляющих взаимодействие с заявителем (представителем заявителя)  по вопросам предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, адресе электронной почты, графике приема заявителей;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Кулебаки, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа город Кулебаки в ходе предоставления муниципальной услуг;

9) В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
       - условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная  услуга;
       - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
       - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
       - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная  услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
       - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
      - допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
      - допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
      - оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида, собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления заявления в администрацию городского округа город Кулебаки по электронной почте (адрес электронной почты: offsial@adm.klb.nnov.ru);
4) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.17.2 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.18. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме

При наличии технических возможностей муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации заявителям (представителям заявителей) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем (представителем заявителя) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов с использованием информационного портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем (представителем заявителя) сведений о ходе рассмотрения заявления на получение муниципальной услуги;

4) взаимодействие Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, с органами государственной власти и МСУ, иными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
5) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

  выполнения  административных процедур (действий), требования к    порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения   административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - заявление);

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на получение разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на заседании Межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Кулебаки (далее – комиссия);

- организация и проведение конкурса при подаче двух и более заявлений на один адрес;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и его оформлении;
- оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, а также переоформление разрешения.
Выполнение указанных в настоящем административном регламенте административных процедур (действий) в электронной форме не предусмотрено действующим законодательством.


    3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приёму и регистрации заявления и документов согласно п.2.6.1. регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является письменное обращение заявителя в администрацию городского округа город Кулебаки либо в «МБУ МФЦ», с заявлением, адресованным на имя Главы администрации городского округа город Кулебаки, посредством: 

1) личного обращения представителя заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направления заявления и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая информационный портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

Предварительно (до подачи или направления заявления) представитель заявителя может получить консультацию специалиста Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  или специалиста  МБУ «МФЦ»  в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов.

3.2.2. Поступившие заявление и документы принимаются специалистом МБУ «МФЦ» или специалистом Сектора, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги (специалист МБУ «МФЦ»):
1) проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов согласно пункту 2.6.1 настоящего  Регламента.
          Документы должны отвечать следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть  скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов подписаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, в документах нет подчисток, подписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не исполнены карандашом.
2) формирует и направляет по каналам межведомственного взаимодействия запросы (в случае если документы не были предоставлены заявителем);
          3) обеспечивает получение ответов на запросы по каналам межведомственного взаимодействия, срок выполнения которых  составляет пять  рабочих дней.
          При этом специалист МБУ «МФЦ» уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МБУ «МФЦ», в администрации городского округа город Кулебаки, либо через почтовое отделение.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (специалист МБУ «МФЦ»), уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы заявителю;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Специалист МБУ «МФЦ» направляет принятое заявление и документы, поданные заявителем  в администрацию городского округа город Кулебаки в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МБУ «МФЦ».

3.2.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги или специалист МБУ «МФЦ»:

1) прекращает процедуру приема документов; 

2) оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту);

3) вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.

3.2.4. В случае соответствия представленных документов установленным настоящим Административным регламентом требованиям специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, фиксирует факт получения документов, путем произведения записи в Журнале входящей документации.
3.2.5. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является: 
- регистрация заявления в Секторе при наличии документов в соответствии с пунктом 2.6.1 и подготовка их к комиссионному обследованию;

- отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

 После приведения документов в соответствие с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением по вопросу выдачи разрешения.

          3.2.6.  Максимальный срок выполнения административной процедуры приёма и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 10 календарных дней с момента поступления  заявления  в Сектор. В данный срок входят запросы межведомственного взаимодействия, в случае если выписки из  ЕГРЮЛ, ЕГРИЛ не были предоставлены заявителем самостоятельно.
3.3. Административная процедура рассмотрения заявления и представленных документов на получение разрешения  на заседании комиссии.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления и представленных документов  на заседании  Межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Кулебаки (далее – Комиссия) является:
- подготовка заседания Комиссии; 
- рассмотрение заявления на получение разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки и прилагаемых к нему документов на заседании Комиссии;                                                                                                                                           
- принятие решения о целесообразности и возможности (нецелесообразности и невозможности) размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети в соответствии с утвержденной схемой размещения  на территории городского округа город Кулебаки;                                                                                                                          
- подготовка заключений (приложение 5 (А и Б)) Комиссии о выдаче (отказе выдачи) разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети по результатам рассмотрения  заявлений на Комиссии;

3.3.2. Основанием для административного действия по подготовке заседания комиссии является поступление заявления и прилагаемых документов секретарю Комиссии, который проводит подготовку заседания Комиссии, назначает день, время и место проведения  заседания, обеспечивает явку всех членов Комиссии и подготавливает План работы Комиссии.
3.3.3. Основанием для административного действия по рассмотрению заявлений на заседании Комиссии является предоставление всех необходимых документов  для предоставления муниципальной услуги на Комиссию.  
Комиссия рассматривает заявление и принимает решение о целесообразности и возможности (нецелесообразности и невозможности) размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки, которое оформляется протоколом заседания Комиссии.  
3.3.4. На основании протокола Комиссии, секретарь Комиссии подготавливает заключение Комиссии (приложение 5 (А и Б)) о целесообразности и возможности (нецелесообразности и невозможности) размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети в соответствии с утвержденной схемой размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети и по другим основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами администрации городского округа город Кулебаки, о чем заявитель информируется в письменной форме в течение трех календарных дней после вынесения заключения.
3.3.5. Заключение о невозможности и нецелесообразности размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети выносится Комиссией в случаях, если:
1) указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети;

2) в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявление, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение;

3) функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;

4) предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Заключение о невозможности и нецелесообразности размещения объекта мелкорозничной сети выносится комиссией по другим основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами администрации городского округа город Кулебаки.
3.3.6. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры рассмотрения заявления и представленных документов на получение разрешения  на заседании комиссии  является: 

           - соблюдение (нарушение) требований по размещению нестационарных объектов мелкорозничной сети на  территории городского округа город Кулебаки в соответствии с Положением о размещении нестационарных торговых объектов мелкорозничной торговой  сети, бытового обслуживания населения и временных объектов общественного питания, утвержденного постановлением администрации городского округа город Кулебаки.

- принятие решения о целесообразности и возможности (нецелесообразности и невозможности) размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки,
         3.3.7. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 30 дней с момента регистрации заявления в секторе.

3.4. Административная процедура по организации и проведению конкурса на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети.
         3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению конкурса является поступление в администрацию городского округа город Кулебаки или в Сектор двух или более заявлений о выдаче разрешения на размещение нестационарных объектов
мелкорозничной сети на один и тот же адрес.
         3.4.2. В случае подачи на рассмотрение на заседании Комиссии двух и более заявок на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети, назначается проведение конкурсной процедуры в соответствии с  п. 4  Положения о размещении нестационарных торговых объектов мелкорозничной торговой сети бытового обслуживания населения и временных объектов общественного питания на территории городского округа город Кулебаки. 
          3.4.3. Договор не может быть заключен на срок, превышающий срок действия схемы. Действие договора и паспорта распространяется только на нестационарный торговый объект, указанный в них.

3.4.4. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры по организации и проведению конкурса на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети является заключенный с администрацией городского округа город Кулебаки договор и паспорт на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа город Кулебаки.
3.4.5. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 60 дней с момента регистрации заявления в секторе.
3.5. Административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и его оформлении. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление Выписки из протокола заседания Комиссии  и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, главе администрации городского округа город Кулебаки для принятия решения (либо об отказе в выдаче разрешения) на размещение палатки или передвижного объекта мелкорозничной сети.
3.5.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, начальник сектора (секретарь комиссии), ответственный  за предоставление муниципальной услуги:

- готовит проект Разрешения на  размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского   округа город   Кулебаки в 2-х экземплярах;


- передает его на подпись Главе администрации.

3.5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, начальник сектора (секретарь комиссии), ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием основания для отказа;
- передает его на подпись Главе администрации.
3.5.4. После принятия главой администрации городского округа город Кулебаки решения о размещении нестационарного объекта мелкорозничной сети заявитель (представитель заявителя) в течение одного месяца предоставляет дополнительно копии (с предъявлением подлинников) следующих документов:
1) для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны;

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега), уборку прилегающей территории;
2) для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега), уборку прилегающей территории;

- документа о регистрации контрольно-кассовой техники;

- паспорта на транспортное средство и санитарного паспорта (при необходимости), выданных в установленном порядке;
- согласования с территориальным органом государственного пожарного надзора;

3) для размещения бахчевого развала:

- договора на поставку продукции;

- договора на вывоз твердых бытовых отходов, уборку территории;

- договора на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документа о проверке весоизмерительных приборов.

В случае, если в течение одного месяца после принятия главой администрации городского округа город Кулебаки решения о размещении нестационарного объекта мелкорозничной сети заявитель (представитель заявителя) не предоставляет предусмотренные п.3.5.4. настоящего административного регламента документы, глава администрации принимает решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта и возвращает заявителю (представителю заявителя) поданные им документы, кроме случаев, когда задержка предоставления документов произошла по вине согласующих организаций.  

3.5.5.  Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и его оформлении является принятие главой администрации городского округа город Кулебаки решения о выдаче разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки.
3.5.6.  Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 3 (три) календарных дня с момента получения главой администрации Выписки из протокола заседания комиссии Комиссии.

3.6. Административная процедура оформления и выдачи разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, а также переоформление разрешения.
3.6.1.Основанием для начала процедуры выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги является:

1) подписанное Главой администрации Разрешение на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки, а также переоформление разрешения (приложение 4);
2) письмо об отказе (приложение 6) в предоставлении муниципальной услуги, подписанное Главой администрации.
3.6.2.После получения подписанного Разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети  на территории городского округа город  Кулебаки  либо письма администрации городского округа город Кулебаки, содержащего мотивированный отказ в выдаче  Разрешения, начальник Сектора (секретарь комиссии):
1) регистрирует ответ в журнале регистрации исходящей корреспонденции;

2) вручает заявителю Разрешение на право организации ярмарки на территории городского округа город  Кулебаки либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично либо посредством почтовой связи (электронной почты).
3.6.3. Разрешение на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки выдается на каждый объект мелкорозничной сети и выдается на срок, указанный заявителем, но не более:

1) 1 месяца – для объектов, функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах;

2) 7 месяцев - для объектов, функционирующих в весенне-летний период с 1 апреля по 1 ноября;

3) 1 года – для иных объектов мелкорозничной сети.
Разрешение не подлежит передаче другим юридическим лицами индивидуальным предпринимателям.

3.6.4. Действие разрешения прекращается по истечении срока, на который оно выдано.

Действие разрешения прекращается до истечения срока, на который оно выдано, по просьбе заявителя или по решению главы администрации городского округа город Кулебаки.

3.6.5. Основаниями для досрочного прекращения действия разрешения по решению главы администрации являются:

- обнаружение недостоверных данных в документах, предоставленных заявителем для получения разрешения;
- наличие зафиксированных уполномоченными контрольными (надзорными) органами в установленном порядке грубых и (или) систематических (более двух раз) нарушений требований нормативных правовых актов, регулирующих деятельность мелкорозничной сети;
3.6.6. В случае утраты (повреждения) разрешения, изменения режима работы объекта заявитель обязан в десятидневный срок подать заявление о переоформлении разрешения с приложением соответствующих документов об изменениях и подлинника разрешения (за исключением случая его утраты).
3.6.7.  Решение о переоформлении или мотивированный отказ в переоформлении разрешения глава администрации городского округа город Кулебаки принимает в течение пяти рабочих дней после получения соответствующего заявления.
Решение о переоформлении разрешения в случае изменения специализации объекта принимается главой администрации городского округа город Кулебаки на основании положительного заключения Комиссии.
3.6.8. В случае обращения заявителя за переоформлением разрешения при его утрате, основанием для продолжения работы объекта до получения переоформленного разрешения является отметка отдела организации и контроля администрации городского округа город Кулебаки о принятии заявления к рассмотрению, сделанная на копии заявления.
Разрешение переоформляется на не истекший срок его действия.

3.6.9. По истечении срока действия разрешения, за исключением разрешений на размещение объектов мелкорозничной сети, осуществляющих сезонную торговлю (оказание услуг), владелец объекта имеет преимущественное право на получение нового разрешения при прочих равных условиях, кроме случаев зафиксированных в установленном порядке грубых и (или) систематических (более двух раз) нарушений требований нормативных правовых актов, регулирующих деятельность мелкорозничной сети.  

3.6.10. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры процедура оформления и выдачи разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, а также переоформление разрешения является выдача (направление по почте) заявителю начальником Сектора разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки  в 1 экземпляре либо письма, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения.
В случае представления гражданином заявления через МБУ «МФЦ» документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МБУ «МФЦ», если иной способ получения не указан заявителем.
В случае необходимости направления ответа заявителю в электронном виде специалист Сектора, направляет письмо и разрешение по адресу электронной почты, указанной в заявлении.

3.6.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги составляет 3 (три) календарных дня с момента получения начальником Сектора ответственного за предоставление муниципальной услуги, подписанных Главой администрации документов: Разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город  Кулебаки либо письма, содержащего мотивированный отказ.

         3.6.12. Блок схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

за исполнением административного регламента

4.1. Предметом контроля является оценка полноты и качества исполнения муниципальной услуги, включая соблюдение последовательности и сроков административных процедур (административных действий), входящих в неё, обоснованности и законности решений, принятых в процессе её исполнения, а также выявление и устранение допущенных нарушений.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей на  действия (бездействие) специалистов, на решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
4.3. Контроль за соблюдением последовательности и сроков действий  административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником управления экономики, курирующего предоставление муниципальной услуги. 
4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.


4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 


При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы. 
Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента.


4.6. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. Специалист Сектора (секретарь Комиссии) несет дисциплинарную ответственность за: 

- полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования; 
- полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам;

- соблюдение предельных сроков прохождения административных процедур, установленных  настоящим  административным регламентом; 
- качество оказания муниципальной услуги;

- решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- несоблюдение требований настоящего административного регламента.

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством:

- открытости деятельности администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги;

- получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получения информации о возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

 обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Кулебаки, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа город Кулебаки в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов Администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба  должна содержать следующую обязательную информацию:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя, подающего жалобу;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- подпись заявителя (представителя заявителя).

Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы либо их копии.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо направляется по почте, а также  жалоба может быть подана заявителем Главе администрации городского округа город Кулебаки либо лицу, исполняющему его обязанности, на личном приеме.
Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в день поступления.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование о предоставлении заявителем (представителем заявителя) документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, при предоставлении муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
6) требование  платы за предоставление муниципальной услуги, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- если в письменном жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном жалобе, содержится вопрос, на который заявителю (представителю заявителя) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава Администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области или лицо, исполняющее его обязанности, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем (представителем заявителя) по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области. О данном решении уведомляется заявитель (представитель заявителя), направивший жалобу;
- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.4. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (представитель заявителя) вправе вновь направить повторную жалобу.


5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сектор развития потребительского рынка отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки по письменному запросу заявителя (представителя заявителя) обязан предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.7. Жалобы на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги подаются Главе администрации городского округа город Кулебаки либо лицу, исполняющему  обязанности Главы администрации городского округа город Кулебаки,  в установленном порядке. 
Прием жалоб осуществляет специалист управления делами администрации городского округа город Кулебаки, ответственный за регистрацию данных обращений граждан.
График работы и номер телефона специалиста отдела организации и контроля, ответственного за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:
понедельник    8-00 - 17-12
вторник             8-00 - 17-12
среда                 8-00 - 17-12
четверг              8-00 - 17-12
пятница             8-00 - 16-12
Время перерыва на обед с 12-00 до 13-00. 
Телефон: 8-831-76-5-37-13
5.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
- в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации - на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации - в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (представителя заявителя);

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации – в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа город Кулебаки, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет требования, изложенные в жалобе, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами администрации городского округа город Кулебаки, предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее одного дня после принятия решения об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) заявителю (представителю заявителя) в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Обращение (жалоба) заявителя (представителя заявителя) считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты все необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
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	Приложение 1
к административному регламенту

 ОБРАЗЕЦ    ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  

Главе администрации

городского округа город Кулебаки

____________________________

от __________________________________
(наименование юридического  лица или  ИП))

Ф.И.О.____________________________________
местонахождение:________________________________
_______________________________________________

фактический адрес:________________________
                                                                ___________________________________

                                                              ОГРН ________________________________

                                                      ИНН/КПП __________________________

                                                             тел./факс _______________________________

Заявление
Прошу Вас выдать разрешение на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области

по адресу: _________________________________________________

Сроком: ___________________________________________________

Специализация: _____________________________________________

Режим работы: ______________________________________________

Предполагаемый ассортимент: _________________________________

____________________________________________________________

_____________________________________________________________

«
»
20
г.

/
/

(подпись заявителя)
Документы принял:
20
г.      ___________________________
_________
                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.  специалиста)
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	Приложение 2

к административному регламенту

   


	ФОРМА

уведомления об отказе в приеме документов 

У В Е Д О М Л Е Н И Е

об отказе в приеме документов

Администрация городского округа город Кулебаки уведомляет, что предоставленные ____________________________________________________________


 ( полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального лица,  представившего документы)
документы, поступившие в администрацию городского округа города Кулебаки ________________________________________________________________________
(дата поступления и способ представления документов –
_______________________________________________________________________

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя), по почте, электронной почте)

не приняты по причине ____________________________________________________

_________________________________________________________________________.


Приложение: документы, подлежащие возврату заявителю (представителю заявителя) на ___________ листах.

Глава администрации городского округа города Кулебаки

(подпись)
(расшифровка подписи)
Дата «____» ____________________ 20 ___ г.
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Приложение 3
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети  на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»

 


ФОРМА
разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети
	
	Приложение 4

к административному регламенту




	Администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области

	Регистрационный номер _________                   Дата выдачи  «_____» 20 ___  

	Заявитель  _________________________________________________________ 

 (организационно-правовая форма, полное и (если имеется) сокращенное фирменное наименование юридического лица,  для индивидуального предпринимателя – фамилие, имя, отчество и № свидетельства о государственной регистрации, дата его выдачи и наименование зарегистрированного органа, ИНН) _____________________________________________________
_____________________________________________________________________
На основании настоящего разрешения заявитель приобретает право на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети.

Тип объекта: ________________________________________________________

Специализация: ______________________________________________

Адрес места осуществления деятельности: _______________________________

Режим работы:  ________________________________________________

Срок действия разрешения:  с «___»  ________  20 ___ по «___» ______ 20 ____

Основание: постановление _____________________________________________

                                           (наименование органа, принявшего решение)

от «_______»  ___________ 20 _____  № ______
Глава администрации    ________________         /___________________/

                                           (подпись)                      (расшифровка подписи)

МП


	


Приложение 5

к административному регламенту

	


            Заключение А
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг
Руководителю организации 

(индивидуальному предпринимателю)

  _________________________


Рассмотрев Ваше заявление на размещение нестационарного объекта на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области
            (дата поступления и способ представления документов – посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя), по почте, электронной почте)

по адресу:___________________________________________________________
Межведомственная комиссия в сфере потребительского рынка и услуг считает возможным и целесообразным организацию ярмарки по указанному адресу.
Тип объекта:_______________________________________
Специализация:______________________________
Режим работы:  __________________________________

Срок действия разрешения:

Примечания:

	Председатель комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Дата «____» ____________________ 20 ___ г.

_________________

Заключение Б

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг

Руководителю организации
(индивидуальному предпринимателю)
__________________________

Рассмотрев Ваше заявление на право организации ярмарки  на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области
  (дата поступления и способ представления документов – посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя), по почте, электронной почте)

по  адресу:  __________________________________________________________________
Межведомственная комиссия в сфере потребительского рынка и услуг считает невозможным и нецелесообразным организацию ярмарки по указанному адресу, в связи ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(обоснование причин отказа)
	Председатель комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка      подписи)


Дата «____» ____________________ 20 ___ г.

_________________

Приложение 6

к административному регламенту

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на право организации ярмарки
Руководителю организации

(индивидуальному предпринимателю)

_________________________________

_________________________________
почтовый адрес __________________________________
На основании  ____________________________________________________

(наименование, дата и номер заключения)
принято решение об отказе в выдаче разрешения на организацию ________

(тип ярмарки) ____________________________________________________

(наименование ярмарки) ___________________________________________

расположенной по адресу: __________________________________________

Обоснование причин отказа: ________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Приложение:_____________________________________________________

_________________________________________________________________

Глава администрации   ________________             /_______________/

                                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

Уведомление получил: _________________________________________  
                                              (должность, Ф.И.О., подпись)

                                                                  «_____» _____________  20 ___ г.

__________[image: image5.emf] 
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Уведомление об отказе в приеме документов, возврат документов заявителю








Мотивированный отказ в выдаче разрешения, 


выдача заключения Комиссии  заявителю








Уведомление заявителю о принятом решении








Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, проверка заявления и документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям








Присутствуют основания для отказа в приеме документов











Экспертиза документов специалистом Сектора, межведомственный запрос





Проведение заседания Межведомственной комиссии  в сфере потребительского рынка и услуг,  комиссионное обследование документов





Присутствуют основания для отказа в выдаче разрешения











Принятие решения о выдаче разрешения





Поступление заявления и документов на право размещения нестационарных объектов мелкорозничной сети
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Оформление  и выдача разрешения 











