
 
 

 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

________________            №_________ 

 

 

Об утверждении Положения о секторе 

по обеспечению прав 

несовершеннолетних администрации 

городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области 

 

 

 

 

На основании решения Совета депутатов городского округа город 

Кулебаки Нижегородской области от 04.05.2022 № 5 «О внесении изменений в 

решение Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской 

области от 29 декабря 2020 г. № 57 «Об утверждении структуры 

администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области», 

руководствуясь Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской 

области,   

1. Утвердить прилагаемое Положение о секторе по обеспечению прав 

несовершеннолетних администрации городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области. 

2. Отменить распоряжение администрации городского округа город 

Кулебаки от 13 июля 2016 года № 214-р «Об утверждении Положения и 

должностных инструкций сектора по обеспечению прав несовершеннолетних 

администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области». 

3. Отменить распоряжение администрации городского округа город 

Кулебаки от 17 июля 2017 года № 213-р «О внесении изменений в 

распоряжение администрации городского округа город Кулебаки «Об 

утверждении Положения о секторе по обеспечению прав несовершеннолетних 
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администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области» от 

13.07.2016 года № 214-р». 

4. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на 

заместителя главы администрации по социальной политике Сапунову Н.В.  

 

 

 

И.о. главы местного самоуправления  А.А.Паятелев 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о секторе по обеспечению прав несовершеннолетних администрации 

 городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Сектор по обеспечению прав несовершеннолетних (далее - сектор) 

является структурным подразделением администрации городского округа 

город Кулебаки Нижегородской области (далее – администрация), создан в 

соответствии с решением Совета депутатов городского округа город 

Кулебаки Нижегородской области от 04.05.2022 № 5 «О внесении изменений 

в решение Совета депутатов городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области от 29 декабря 2020 г. № 57 «Об утверждении 

структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской 

области». 

1.2. Основной целью деятельности сектора является организация и 

обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав при администрации городского округа город Кулебаки, координация 

деятельности органов системы профилактики по защите прав 

несовершеннолетних, профилактике безнадзорности, правонарушений и 

преступлений, наркомании, токсикомании и  алкоголизма 

несовершеннолетних на территории городского округа город Кулебаки. 

1.3. Сектор находится в непосредственном подчинении заместителя 

главы администрации по социальной политике (далее – заместитель главы 

администрации), имеет бланк сектора.  

1.4. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О 

муниципальной службе в Российской Федерации», «О государственной 

тайне», Федеральным законом от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних», иными федеральными законами; Уставом 

Нижегородской области, законом Нижегородской области «О муниципальной 

службе в Нижегородской области», Законом Нижегородской области от 

26.10.2006 года  № 121-З «О комиссиях по делам несовершеннолетних и 

защите их прав в Нижегородской области», Законом Нижегородской области 

от 03.11.2006 года № 134-З «О наделении органов местного самоуправления 

Нижегородской области государственными полномочиями по созданию и 

 

 

 

УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением 

администрации городского округа  

город Кулебаки 
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организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите 

их прав», иными законами Нижегородской области, Уставом городского 

округа город Кулебаки Нижегородской области, Положением о 

муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской 

области, Положением о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав при администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской 

области, иными нормативными правовыми актами городского округа город 

Кулебаки Нижегородской области.  

 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  
 

Основными задачами сектора являются: 

2.1. Координация, анализ деятельности и обеспечение взаимодействия 

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних по вопросам профилактики 

безнадзорности и правонарушений, преступлений, наркомании, 

токсикомании и алкогольной зависимости несовершеннолетних на 

территории городского округа город Кулебаки. 

2.2. Осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных 

интересов несовершеннолетних. 

2.3. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений 

и антиобщественных действий несовершеннолетних, а также выявление и 

устранение причин, им способствующих. 

2.4. Осуществление правового, организационно-методического и 

информационно - аналитического обеспечения деятельности Комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите  их прав при администрации городского 

округа город Кулебаки (далее - Комиссии).  

2.5. Реализация комплекса мероприятий в сфере образования, 

патриотического и гражданского воспитания подрастающего поколения  по 

формированию у детей и молодежи общероссийского гражданского 

самосознания, чувства патриотизма, гражданской ответственности, гордости 

за историю нашей страны, воспитанию культуры межнационального 

общения, основанной на толерантности, уважении чести и национального 

достоинства граждан, духовных и нравственных ценностей на всех этапах 

образовательного процесса;  реализации соответствующих мероприятий 

муниципальных программ по своей сфере деятельности. 

 

    3. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА 

3.1. Структура, штатное расписание, численность работников сектора и 

фонд оплаты труда утверждаются Главой местного самоуправления.  

3.2. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на должность и 

освобождаемый от должности Главой местного самоуправления. 

3.3. Начальник сектора: 

3.3.1. Осуществляет руководство деятельностью сектора и несет 

персональную ответственность за выполнение возложенных на сектор задач и 
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функций. 

3.3.2. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в 

пределах своей компетенции и в установленном порядке (после согласования 

заместителем главы по социальной политике) направляет их на подпись 

Главе местного самоуправления. 

3.3.3. Организует и координирует работу по вопросам организации и 

обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав при администрации городского округа город Кулебаки, координации 

деятельности органов системы профилактики по профилактике 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних  и защите их прав, 

по профилактике наркомании, токсикомании и алкогольной зависимости 

несовершеннолетних на территории городского округа город Кулебаки   

3.3.4. Запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и 

организаций, должностных лиц необходимую для осуществления 

деятельности сектора информацию, документы и материалы. 

3.3.5. Планирует работу сектора. 

3.3.6. По согласованию с заместителем главы администрации по 

социальной политике, определяет функциональные обязанности 

подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на сектор 

задачами и предоставленными полномочиями. 

3.4. В состав сектора входит: 

- начальник сектора – 1 шт. ед. 

- ведущий специалист – 1 шт. ед. 

 

4. ФУНКЦИИ 
В соответствии с возложенными на сектор задачами осуществляются 

следующие функции: 

4.1. Координация, анализ деятельности и обеспечение 

взаимодействия органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних по вопросам 

профилактики безнадзорности, правонарушений и преступлений, 

наркомании, токсикомании и алкогольной зависимости 

несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов  на 

территории городского округа город Кулебаки: 

4.1.1. Разработка межведомственных планов, программ и иных 

документов, регламентирующих межведомственное взаимодействие органов 

и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних; 

4.1.2. Участие в разработке и реализации муниципальных программ, 

нормативных правовых актов городского округа город Кулебаки в сфере 

профилактики наркомании и токсикомании (в части, касающейся 

несовершеннолетних); 

4.1.3. Организация проведения межведомственных мероприятий, 

направленных на предупреждение безнадзорности, беспризорности, 

правонарушений, наркомании, токсикомании и алкогольной зависимости 
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несовершеннолетних. Выявление и устранение причин и условий, 

способствующих этому, обеспечение защиты прав и законных интересов 

несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном 

положении, выявление и пресечение случаев вовлечения 

несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных 

действий; 

4.1.4. Создание межведомственных рабочих групп в целях 

исследования и подготовки к рассмотрению вопросов, отнесенных к 

компетенции Комиссии; 

4.1.5. Направление органам и учреждениям системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних обобщенной 

практики работы органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по отдельным 

направлениям их деятельности в области профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних; 

4.1.6. Организация межведомственных рейдов, обучающих семинаров 

для специалистов органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по направлениям, 

входящим в компетенцию сектора; 

4.1.7. Сбор и обобщение сведений, поступающих из органов и 

учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних о несовершеннолетних и семьях, находящихся в 

социально опасном положении. 

4.1.8. Анализ статистических материалов, характеризующих 

деятельность органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних. 

4.2. Осуществление мер по защите и восстановлению прав и 

законных интересов несовершеннолетних: 

4.2.1. Проведение в установленном порядке приема граждан, 

рассмотрение заявлений, жалоб, предложений по вопросам защиты и 

восстановления прав и законных интересов несовершеннолетних;  

4.2.2. Подготовка обращений в суд, отдел внутренних дел, орган опеки 

и попечительства по защите прав и законных интересов несовершеннолетних; 

4.2.3. Вынесение постановлений о принятии мер к родителям 

(законным представителям) в соответствии с требованиями законодательства; 

4.2.4. Анализ информации, связанной с необходимостью принятия 

экстренных мер по защите и восстановлению прав несовершеннолетних. 

4.3. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, 

правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, а 

также выявление и устранение причин, им способствующих: 

4.3.1. Анализ фактов безнадзорности, беспризорности 

несовершеннолетних, употребления ими спиртных напитков, наркотических 

средств, психотропных или одурманивающих веществ и принятие 

соответствующих законодательству мер воздействия к несовершеннолетним 

и их законным представителям. 
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4.3.2. Анализ состояния безнадзорности, беспризорности, 

правонарушений и преступлений несовершеннолетних, защиты их прав на 

территории городского округа город Кулебаки; 

4.3.3. Организация межведомственных рейдов, направленных на 

выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, 

беспризорности, употреблению спиртных напитков, наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ несовершеннолетними, 

совершению ими правонарушений и преступлений. 

4.4. Осуществление правового, организационно-методического и 

информационно - аналитического обеспечения деятельности Комиссии 

по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации 

городского округа город Кулебаки: 

4.4.1. Обеспечение деятельности Комиссии в соответствии с 

Положением о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при 

администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, 

утверждаемым постановлением администрации городского округа город 

Кулебаки Нижегородской области; 

4.4.2. Организация и проведение заседаний Комиссии; 

4.4.3. Сбор и анализ информации по вопросам деятельности Комиссии; 

4.4.4. Подготовка и направление отчетов о работе по профилактике 

безнадзорности, правонарушений, преступлений, наркомании, токсикомании 

и алкогольной зависимости несовершеннолетних на территории городского 

округа города Кулебаки; 

4.4.5. Координация реализации индивидуально-профилактической 

работы с подростками, состоящими на межведомственном контроле, и 

семьями,  находящимися в социального-опасном положении. 

4.5. Реализация комплекса мероприятий в сфере образования, 

патриотического и гражданского воспитания подрастающего поколения  

по формированию у детей и молодежи общероссийского гражданского 

самосознания, чувства патриотизма, гражданской ответственности, 

гордости за историю нашей страны, воспитанию культуры 

межнационального общения, основанной на толерантности, уважении 

чести и национального достоинства граждан, духовных и нравственных 

ценностей на всех этапах образовательного процесса;  реализации 

соответствующих мероприятий муниципальных программ по своей 

сфере деятельности: 

4.5.1. Участие в разработке, реализации исполнения муниципальных 

программ, нормативных правовых актов городского округа город Кулебаки в 

сфере образования, патриотического и гражданского воспитания 

подрастающего поколения  по формированию у детей и молодежи 

общероссийского гражданского самосознания, чувства патриотизма, 

гражданской ответственности, гордости за историю нашей страны, 

воспитанию культуры межнационального общения, основанной на 

толерантности, уважении чести и национального достоинства граждан, 

духовных и нравственных ценностей; 
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4.5.2. Участие в проведении межведомственных мероприятий в сфере 

образования, патриотического и гражданского воспитания подрастающего 

поколения. 

4.6. Осуществление размещения начислений (штрафов, 

налагаемых КДНиЗП) в электронном сервисе государственной 

информационной системы о государственных и муниципальных 

платежах (далее – ГИС ГМП). 

 

5. ПРАВА 

По вопросам, отнесенным к компетенции сектора, ему предоставлено 

право: 

5.1. Запрашивать у структурных подразделений администрации, 

организаций различных организационно-правовых форм, должностных лиц 

необходимую для осуществления деятельности сектора информацию, 

документы и материалы. 

5.2. Требовать соблюдения сроков исполнения решений комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского 

округа город Кулебаки, предоставления своевременных и качественных 

ответов на запросы и предоставления запрашиваемой с органов системы 

профилактики отчетности. 

5.3. Разрабатывать проекты правовых актов по вопросам профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав.  

5.4. Представлять интересы комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав при администрации городского округа город Кулебаки, в суде 

(по доверенности), в других органах и организациях по вопросам, 

относящимся к компетенции сектора. 

5.5. Осуществлять иные права, в соответствии с действующим 

законодательством и настоящим Положением. 

5.6. Вносить предложения в органы государственной власти 

Нижегородской области, органы местного самоуправления, организации по 

вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних. 

5.7. Посещать учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних с целью изучения их деятельности по 

организации работы по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних, осуществлению в указанных учреждениях 

индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении. 

 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ВНЕШНИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

6.1. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии со 

структурными подразделениями Администрации, предприятиями, 

учреждениями, организациями и гражданами городского округа город 

Кулебаки Нижегородской области, территориальными органами федеральных 
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органов исполнительной власти и др. 

6.1.1. Взаимодействие со структурными подразделениями 

Администрации по вопросам: 

- представления отчетности по направлениям работы сектора. 

6.1.2. Взаимодействие с юридическим отделом по правовым вопросам, 

связанным с подготовкой и согласованием документов. 

6.1.3. Взаимодействие с отделом организации и контроля управления 

делами по вопросам документационного обеспечения, оформления 

нормативных правовых актов, заверения копий документов, вопросам 

прохождения муниципальной службы. 

6.1.4. Взаимодействие с управлением образования (УО)  по вопросам: 

- организации и проведения профилактических и просветительских 

мероприятий (конкурсов, акций и т.д) для обучающихся и их родителей; 

- оказания методической помощи педагогам, педагогам-психологам и 

социальным педагогам по вопросам профилактики безнадзорности, 

правонарушений, преступлений, наркомании, токсикомании, алкогольной 

зависимости, буллинга, суицидального поведения, вовлечения в 

криминальные субкультуры, травмирования и гибели на водных объектах 

несовершеннолетних; 

- организации занятости обучающихся в свободное от учебы время; 

- отчисления и исключения учащихся из образовательных учреждений; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.4.1. Взаимодействие с органом опеки и попечительства Управления 

образования по вопросам: 

- подготовки необходимых документов при устройстве в семью, под 

опеку, в социально-реабилитационные центры, детские дома, школы-

интернаты, спец. училища для несовершеннолетних; 

- защиты прав несовершеннолетних; 

- совместного посещения неблагополучных семей, находящихся в 

социально-опасном положении; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.4. Взаимодействие с отделом культуры по вопросам: 

- привлечения несовершеннолетних, состоящих на всех формах 

профилактического учета, и детей из семей, находящихся в социально-

опасном положении, к участию в культурно-массовых, просветительских 

мероприятиях, а так же к посещению на постоянной основе кружков, 

прогулочных групп и т.д, организованных на базе учреждений культуры; 

- организации и проведения семинаров, круглых столов, совещаний  по 

совершенствованию досуговой (в том числе профилактической) работы с 

несовершеннолетними, состоящими на всех формах профилактического учета 

и детьми из семей, находящихся в социально-опасном положении; 

- организации и проведения профилактических и просветительских 

мероприятий, акций, квестов, конкурсов и т.д; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.5. Взаимодействие с отделом спорта и молодежной политики по 
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вопросам: 

- привлечения несовершеннолетних, состоящих на всех формах 

профилактического учета, и детей из семей, находящихся в социально-

опасном положении, к участию в спортивно-массовых и иных мероприятиях, 

организуемых для молодежи городского округа, а так же к посещению ими на 

постоянной основе спортивных секций; 

- организации и проведения семинаров, круглых столов, совещаний  по 

совершенствованию работы с несовершеннолетними, состоящими на всех 

формах профилактического учета и детьми из семей, находящихся в 

социально-опасном положении; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.6. Взаимодействие с муниципальными образовательными 

организациями, учреждениями дополнительного образования, дошкольными 

образовательными учреждениями и иными образовательными организациями 

по вопросам: 

- оказания методической помощи педагогам по вопросам профилактики 

безнадзорности, правонарушений, преступлений, наркомании, токсикомании, 

алкогольной зависимости, буллинга, суицидального поведения, вовлечения в 

криминальные субкультуры, травмирования и гибели на водных объектах 

несовершеннолетних; 

- совершенствования, повышения правовой грамотности и 

ответственности родителей; 

- профилактики жестокого обращения с несовершеннолетними в 

учреждениях  и семьях;  

- организации и проведения профилактических, просветительских, 

физкультурно-оздоровительных мероприятий, акций, конкурсов и т.д; 

- организации занятости обучающихся в свободное от учебы время; 

- организации индивидуально-профилактической работы с подростками 

и семьями, находящимися в социально-опасном положении; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.7. Взаимодействие с ГКУ «Центром занятости населения г. 

Кулебаки» по вопросам: 

- организации временной трудовой занятости подростков; 

- профориентации; трудоустройства  несовершеннолетних и родителей 

(законных представителей), находящихся в социально-опасном положении; 

- организации дней информации, ярмарок рабочих и учебных мест, 

других мероприятий для несовершеннолетних; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.8. Взаимодействие с Управлением и учреждениями социальной 

защиты населения по вопросам: 

- выявления несовершеннолетних и семей, нуждающихся в помощи 

государства; 

- оказания помощи несовершеннолетним и семьям, находящимся в 

социально-опасном положении;  

- организации индивидуально-профилактической работы с подростками 
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и семьями, находящимися в социально-опасном положении; 

- проведения сверок по лицам, находящимся в социально-опасном 

положении; 

- организации и проведения межведомственных профилактических 

мероприятий; 

- совершенствованию работы по психолого-педагогическому 

консультированию детей и родителей (законных представителей); 

- отчетности (по требованию). 

6.1.9. Взаимодействие с МО МВД России «Кулебакский» по вопросам: 

- выявления причин и условий, способствующих совершению 

правонарушений, преступлений несовершеннолетними, а также в отношении 

них, применения мер по их устранению; 

- организации индивидуально-профилактической работы с подростками 

и семьями, находящимися в социально-опасном положении; 

- проведения сверок лиц, находящихся в социально-опасном 

положении; 

- организации и проведения межведомственных профилактических 

мероприятий; 

- организации межведомственных рейдов по местам массового отдыха 

несовершеннолетних, семьям, находящимся в социально-опасном положении;  

- контроля за исполнением решений КДН, определений КДН о приводе; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.10. Взаимодействие с ГБУЗ НО «Кулебакская ЦРБ» по вопросам: 

- совершенствования работы по профилактике алкогольной и 

наркотической зависимости несовершеннолетних; 

- выявления неблагополучных семей; 

- сверки взрослых и несовершеннолетних лиц, состоящих на учете у 

врача-нарколога и находящихся в социально-опасном положении; 

- организации и проведения межведомственных профилактических 

мероприятий; 

- отчетности (по требованию). 

6.1.11. Взаимодействие с судебными органами  по вопросам: 

- защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

- направления несовершеннолетних в специальные воспитательные 

учреждения закрытого типа. 

6.1.12. Взаимодействие с Комиссией по делам несовершеннолетних и 

защите их прав при Правительстве Нижегородской области по вопросам 

подготовки отчетов, справок, информации, совершенствования работы, 

участия в семинарах, курсах повышения квалификации. 

6.1.13. Взаимодействие с прокуратурой по вопросам: 

- проверки рассмотренных на заседаниях комиссии дел об 

административных правонарушениях, других дел, приведения материалов в 

соответствие с нормами действующего законодательства; 

- оказания помощи несовершеннолетним, защиты их прав. 

6.1.14. Взаимодействие с воспитательными колониями, специальными 
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учреждениями, общественными организациями по вопросам адаптации, 

оказания помощи в бытовом обустройстве, жизненном определении, 

трудоустройстве несовершеннолетних. 

6.1.15. Взаимодействие со средствами массовой информации по 

вопросам освещения актуальных проблем в сфере профилактики в рамках 

компетенции сектора. 

 
 


