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Администрация городского округа город Кулебаки
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











           № 
	 Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» 


	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 05.02.2016г. № 89 «Об определении органа местного самоуправления городского округа город Кулебаки Нижегородской области, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»; Постановлением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 12.02.2016г. № 248 «О реализации полномочий органа муниципального земельного контроля на территории Кулебакского района Нижегородской области», руководствуясь Решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 05.02.2016г. №92 «О назначении главы администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области», Положением об администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 15.12.2015г. №56, администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области  


п о с т а н о в л я е т:

	 1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

2. Начальнику отдела организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки Е.А. Климовой обеспечить размещение настоящего постановления на официальном интернет-сайте. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя КУМИ А.В. Борисову. 


	Глава администрации  
	
	Л.А.Узякова  


	
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации городского округа город Кулебаки по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»  

Раздел 1. Общие положения
1.1 Наименование муниципальной функции - «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее – муниципальная функция).

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными земельными инспекторами по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию: 

Муниципальную функцию исполняет Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – КУМИ).

Непосредственно полномочия муниципальных земельных инспекторов, являющихся уполномоченными по осуществлению мероприятий по муниципальному земельному контролю, исполняют:

- заместитель председателя КУМИ;

- начальник сектора по земельным ресурсам КУМИ (далее – начальник Сектора).

Ответственным лицом за исполнение муниципальной функции является председатель КУМИ; ответственными лицами за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, являются заместитель председателя КУМИ и начальник Сектора.

1.3. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

Исполнение муниципальной функции по осуществлению на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области муниципального земельного контроля (далее муниципальная функция) осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1. Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25 декабря 1993г. № 237);

2. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Российская газета  №226 от 30.12.2008года);

3. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета №95 от 05.05.2006года);

4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета №202 от 18.10.2003года);

5. Федеральный закон от 25.10.2001г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации». (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010г. года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства РФ, 12.07.2010, № 28, ст. 3706);
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014г. года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль» (Собрание законодательства РФ, 05.01.2015, № 1 (часть II), ст. 298);

8. Постановление Правительства Нижегородской области от 15.05.2015г. № 302 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Нижегородской области» (Нижегородские новости, № 75(5638) от 30.06.2015).

9. Положение о порядке управления и распоряжения  муниципальным имуществом и земельными ресурсами городского округа город Кулебаки Нижегородской области (утверждено Решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 27.11.2015г. №39);

10. Инструкция по делопроизводству в администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (утверждена Распоряжением администрация городского округа город Кулебаки от 28.12.2015г. № 4-р);

11 Положение об администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (утверждено решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 15.12.2015г. №56);
12. Решение Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 05.02.2016г. № 89 «Об определении органа местного самоуправления городского округа город Кулебаки Нижегородской области, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»;

13. Постановление администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 12.02.2016г. № 248 «О реализации полномочий органа муниципального земельного контроля на территории Кулебакского района Нижегородской области»;
14. Регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
1.4. Результат исполнения муниципальной функции

Осуществление муниципального земельного контроля проводится посредством проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, проведения плановых (документарных, выездных) и внеплановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей или физических лиц. 

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление отчета о выполнении планового (рейдового) задания о проведении осмотра, обследования земельного участка;
-составление акта проверки с отражением в нем выявленных нарушений в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;
- направление проверяемому юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) либо его представителю, или физическому лицу предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
- направление в орган государственного земельного надзора копии акта проверки в случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции. 

2.1.1. Адрес местонахождения КУМИ:
607015, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул.Воровского, д. 49 (здание администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области Нижегородской области), 5-й этаж.

2.1.2. График работы КУМИ:

Понедельник

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Вторник

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Среда

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Четверг

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Пятница

8.00 – 16.12

обед

12.00 – 13.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.

2.1.3. Контактные телефоны КУМИ:

Контактные телефоны: 8 (83176) 5-21-87, 5-48-20.

2.1.4. Адрес официального сайта в сети Интернет, содержащих информацию о порядке исполнения муниципальной функции, адреса их электронной почты

-официальный интернет-сайт www.kulebaki-rayon.ru в разделе «Муниципальные услуги»;
-электронная почта:official@adm.klb.nnov.ru, semilovskiy.dv@adm.klb.nnov.ru, schukina.ia@adm.klb.nnov.ru.

2.1.5. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения функции, в том числе с использованием государственной информационной системе «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Информирование (консультирование) о процедуре исполнения муниципальной функции осуществляют муниципальные земельные инспекторы (далее - специалисты КУМИ, ответственные за исполнение муниципальной функции):

1) при личном обращении заинтересованного лица в администрацию городского округа город Кулебаки  Нижегородской области, КУМИ по адресу: г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49, 5-й этаж, к. 510, к. 507, к. 513.
График приема:

Понедельник

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Вторник

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Среда

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Четверг

8.00 – 17.12

обед

12.00 – 13.00

Пятница

8.00 – 16.12

обед

12.00 – 13.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты КУМИ, ответственные за исполнение муниципальной функции, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует (консультирует) заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

1) Содержание, порядок и ход исполнения муниципальной  функции;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, комплектность (достаточность) представленных документов;

3) источник получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, (орган власти, организация и их нахождение);

4) время и порядок приема и выдачи документов;

5) срок принятия КУМИ решения об исполнении муниципальной функции;

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, должностных лиц и муниципальных служащих администрации городского округа город Кулебаки  Нижегородской области в ходе исполнения муниципальной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции может быть получена заинтересованным лицом с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах исполнения муниципальной функции, на официальном интернет-сайте www.kulebaki-rayon.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции размещается на официальном интернет-сайте www.kulebaki-rayon.ru и информационном стенде КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

На официальном интернет-сайте www.kulebaki-rayon.ru размещается следующая информация:
- информация о нахождении КУМИ администрации городского округа город Кулебаки  Нижегородской области, осуществляющего взаимодействие с заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заинтересованных лиц и получения консультаций специалистов;

- форма запроса об исполнении муниципальной функции с образцом ее заполнения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых КУМИ в ходе исполнения муниципальной функции;

- настоящий Административный регламент.

На информационном стенде КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области размещается:

- информация о нахождении администрации городского округа город Кулебаки она Нижегородской области и КУМИ, контактных телефонах, адресе электронной почты;

- график приема заинтересованных лиц и получения консультаций специалистов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых КУМИ в ходе исполнения муниципальной функции может быть получена заинтересованным лицом с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.2. Срок исполнения  муниципальной функции

2.2.1. Срок проведения проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки не может превышать двадцати рабочих дней.

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений муниципальных инспекторов срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации городского округа город Кулебаки, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
Исполнение муниципальной функции осуществляется при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, плановых и внеплановых проверок (документарных, выездных) по контролю за:

а) соблюдением требований по использованию земельных участков по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием;

б) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

в) соблюдением порядка, исключающего самовольную уступку права пользования землей, самовольную мену земельного участка; 

г) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременным выполнением обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, осуществлении строительных, мелиоративных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей, а также после завершения строительства, реконструкции и (или) эксплуатации объектов;

е) своевременным и качественным выполнением установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель;

ж) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

з) своевременным выполнением юридическим лицом, использующим земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, обязанностей по переоформлению такого права на право аренды земельного участка или по приобретению этого земельного участка в собственность.
3.1. Последовательность действий (процедур) при исполнении муниципальной функции по осуществлению на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области муниципального земельного контроля:
1) проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка; 
2) составление ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц;

3) принятие решения о проведении проверки и ее подготовка.

4) согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

5) уведомление проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя) или  физического лица;

6) проведение проверки в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) или  физического лица и оформление ее результатов;

Блок-схемы осуществления на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области муниципального земельного контроля приведены в приложении № 1 (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) и в приложении № 2 (для граждан) к настоящему административному регламенту.

3.2. Основанием для начала административной процедуры проведение  планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка является выдача планового (рейдового) задания на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка.

3.2.1. Плановое (рейдовое) задание выдается председателем КУМИ муниципальному земельному инспектору (муниципальным земельным инспекторам), которому (которым) поручено провести плановый (рейдовый) осмотр, обследование, не менее чем за один рабочий день до даты начала его выполнения.

Форма планового (рейдового) задания установлена Порядком оформления плановых (рейдовых) заданий и результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области. Плановое (рейдовое) задание содержит следующую информацию:
1) дата выдачи задания;

2) номер задания;

3) должность, фамилия, имя, отчество лица, получившего задание;

4) основание выдачи задания (план плановых осмотров либо распоряжение, указанные в пункте 1 настоящего раздела);

5) дата, номер, наименование распоряжения, в соответствии с которым проводится плановый (рейдовый) осмотр, обследование;

6) объект, в отношении которого проводится плановый (рейдовый) осмотр, обследование;

7) цель проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

8) даты и время начала и окончания проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

9) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, выдавшего задание;

10) подпись лица о получении задания, его фамилия и инициалы, а также дата получения задания;

11) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, сдавшего задание после его выполнения, а также дата сдачи задания;

12) должность, подпись, фамилия и инициалы лица, принявшего задание после его выполнения, а также дата приема задания.

3.2.2. Срок выполнения задания не может превышать 10 рабочих дней с даты его получения.

3.2.3. Результаты планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка оформляются в виде отчета о выполнении задания.

3.2.4. Отчет оформляется по форме, установленной Порядком оформления плановых (рейдовых) заданий и результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области и содержит следующую информацию:

1) дата выдачи задания;

2) номер задания;

3) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, выдавшего задание;

4) дата и время начала и окончания проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

5) информация о результатах проведения планового (рейдового) осмотра, обследования (о выявленных в результате проведения планового (рейдового) осмотра, обследования нарушениях либо об отсутствии нарушений);

6) информация о принятых в пределах своей компетенции мерах по пресечению выявленных нарушений (в случае если такие меры принимались);

7) предложения по результатам проведения планового (рейдового) осмотра, обследования (в том числе о дополнительных мерах, которые необходимо принять в целях устранения выявленных нарушений);

8) должность, подпись, фамилия и инициалы должностного лица, выполнявшего задание.

3.2.5. Отчет составляется лицом, проводившим осмотр, обследование земельного участка, в течение 1 рабочего дня после завершения осмотра, обследования земельного участка. 

В случае отсутствия нарушения земельного законодательства к отчету о выполнении задания прилагаются фотоматериалы либо другие документы, свидетельствующие об отсутствии нарушений. Отчет в данном случае составляется в течение 3 рабочих дней после завершения осмотра, обследования соответствующего земельного участка.

Отчет прилагается к плановому (рейдовому) заданию.

3.2.6. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков нарушений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, копия указанного отчета в течение 3 рабочих дней с момента его получения направляется лицом, выдавшим задание, главе администрации городского округа город Кулебаки со служебной запиской, содержащей мотивированное предложение о назначении внеплановой проверки. 
Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- подготовка муниципальным земельным инспектором, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, отчета о выполнении планового (рейдового) задания;

- в случае выявления нарушений – направление лицом, выдавшим задание на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка материалов осмотра, обследования главе администрации городского округа город Кулебаки со служебной запиской, содержащей мотивированное предложение о назначении внеплановой проверки. 

Максимальный срок выполнения процедуры – 14 рабочих дней с даты выдачи планового (рейдового) задания.

3.3. Основанием для начала административной процедуры - составление ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц является  наступление даты
- для юридических лиц: наступление даты - 1 мая года, предшествующего году проведения плановой проверки;

- для физических лиц: наступление даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановой проверки.

Основанием для включения в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и физических лиц являются истечение 3-х лет со дня: 

- государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); 

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.3.1. Начальник Сектора подготавливает:

- предложения для включения в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в течение 7 рабочих дней с даты начала процедуры. Дата начала процедуры - 1 мая года, предшествующего году проведения плановой проверки.  

- предложения для включения в ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц и постановление об его утверждении  в течение 7 рабочих дней с даты начала процедуры. Дата начала процедуры – 1 октября года, предшествующего году проведения плановой проверки.  

По окончании подготовки начальник Сектора передает предложения для включения в ежегодные планы проведения плановых проверок заместителю председателя КУМИ для формирования планов проверок.

3.3.2. Заместитель председателя КУМИ в течение 7 рабочих дней на основании материалов, не согласованных органами прокуратуры для проведения внеплановых проверок, имеющихся в КУМИ сведений, предложений начальника Сектора формирует проекты ежегодных планов проведения плановых проверок и согласовывает их с председателем КУМИ. 
3.3.3. При наличии у председателя КУМИ замечаний и предложений по проектам представленных документов заместитель председателя КУМИ в течение 2 рабочих дней вносит необходимые коррективы и передает для согласования председателю КУМИ. 
3.3.4. Заместитель председателя КУМИ в течение 2 рабочих дней с момента их подготовки передает в порядке делопроизводства руководителю органа муниципального земельного контроля (далее - Глава администрации городского округа город Кулебаки) для согласования проект ежегодного плана проведения проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), и проект постановления об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц (далее - проект постановления). 
3.3.5. Глава администрации городского округа город Кулебаки принимает решение: 
- о согласовании проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц путем подписания постановления.

Постановление об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц передается в порядке делопроизводства для регистрации начальнику отдела организации и контроля Управления делами администрации, который обеспечивает его регистрацию и возвращает в порядке делопроизводства в КУМИ. Согласованный проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в порядке делопроизводства возвращается в КУМИ. 
После получения согласованного проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), заместитель председателя КУМИ направляет его для согласования в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.3.6. В случае принятия органом государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании, заместитель председателя КУМИ дорабатывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) с учетом замечаний и предложений органа государственного земельного надзора в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения передает его для согласования председателю КУМИ.
3.3.7. Заместитель председателя КУМИ направляет доработанный проект плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в орган государственного земельного надзора на повторное согласование. Срок выполнения – в течение 2 рабочих дней с момента согласования плана проверок. 

3.3.8. В случае повторного отказа в согласовании проекта плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) органом государственного земельного надзора председатель КУМИ не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения органом государственного земельного надзора об отказе организует проведение в администрации городского округа город Кулебаки согласительного совещания с участием представителей органа государственного земельного надзора, на котором проекта плана проведения плановых проверок формируется окончательно.

3.3.9. После получения согласования органом государственного земельного надзора проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), заместитель председателя КУМИ направляет его в органы прокуратуры в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок. 

3.3.10. При наличии предложений органа прокуратуры заместитель председателя КУМИ вносит изменения в проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в течение 2 рабочих дней с момента их получения, согласовывает с председателем КУМИ и передает его в порядке делопроизводства для утверждения Главе администрации городского округа город Кулебаки.

3.3.11. Глава администрации городского округа город Кулебаки  принимает решение об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей). Утвержденный план проверок в порядке делопроизводства возвращается в КУМИ. Срок выполнения – не позднее 3 рабочих дней с даты утверждения ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).

3.3.12. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заместитель председателя КУМИ в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры курьерской почтой или заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. Срок выполнения – в течение 5 рабочих дней с даты утверждения ежегодных планов проведения плановых проверок.

3.3.13. Начальник Сектора обеспечивает размещение на официальном интернет-сайте www.kulebaki-rayon.ru утвержденных Главой администрации городского округа город Кулебаки ежегодных планов проведения плановых проверок:

 юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) - не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок,

- физических лиц - не позднее 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Срок выполнения – в течение 5 рабочих дней с даты утверждения ежегодных планов проведения плановых проверок.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка Комитетом по управлению муниципальным имуществом плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), плана проведения плановых проверок физических лиц, постановления об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок физических лиц; размещение указанных документов на официальном интернет-сайте www.kulebaki-rayon.ru. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет: 180 календарных дней - по планам для юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); 60 календарных дней – по планам для физических лиц (с 1 мая и с 1 сентября года, предшествующего проверке соответственно).
3.4. Основанием для начала административной процедуры принятие решения о проведении проверки и ее подготовка  является:

1) Для плановой проверки - наступление даты за 6 рабочих дней, предшествующих дате проведения проверки, установленной ежегодным планом, утвержденным Главой администрации городского округа город Кулебаки. 

2) Для внеплановой проверки: 
а) обнаружение муниципальными земельными инспекторами при проведении планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка
достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений;

б) поступление требований прокурора, определений либо иных документов судебных органов;

в) истечение срока выполнения предписания, выданного органом муниципального земельного контроля, с целью проверки устранения выявленных нарушений земельного законодательства (такие проверки проводятся в течение 1 месяца с момента истечения срока для устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием, вынесенным в рамках первичной проверки);

г) поступление от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и граждан информации, свидетельствующей о наличии признаков нарушений при использовании земель, о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.4.1. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, направившее информацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте «2г» пункта 3.4. настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.4.2. При поступлении обращения заявителей и передачи его в порядке делопроизводства в КУМИ, председатель КУМИ накладывает резолюцию и передает его муниципальному земельному инспектору для проведения экспертизы документов. 

Срок выполнения – 1 рабочий день со дня получения обращения заявителей из отдела организации и контроля Управления делами администрации городского округа город Кулебаки.

3.4.3. Муниципальный земельный инспектор принимает решение:

1) о проведении внеплановой проверки и согласовании ее с органами прокуратуры при наличии оснований, указанных в подпункте «2г» пункта 3.4. настоящего Регламента; 

2) об отказе в проведении внеплановой проверки при отсутствии оснований, указанных в подпункте «2г» пункта 3.4. настоящего Регламента;

3) о включении объекта, указанного в заявлении, в план проверок на следующий год.

Срок выполнения – 1 рабочий день со дня получения обращения с резолюцией председателя КУМИ.

3.4.4. При проведении плановой проверки начальник Сектора подготавливает проект распоряжения о проведении проверки. В случае принятия решения о проведении внеплановой проверки проект распоряжения о проведении проверки подготавливает муниципальный земельный инспектор по поручению председателя КУМИ.
В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем; фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого будет проводиться проверка; место жительства гражданина; местонахождение земельного участка, его кадастровый номер (при наличии), площадь (при наличии);

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) наименование, номер и дата принятия настоящего административного регламента;

8) перечень документов, представление которых органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Срок выполнения:

- 3 рабочих дня с наступления даты за 6 рабочих дней, предшествующих дате проведения проверки, установленной ежегодным планом, утвержденным Главой администрации городского округа город Кулебаки, для проведения плановой проверки; 

– 3 рабочих дня с момента получения обращения заявителя, являющегося основанием для проведения внеплановой проверки.

Муниципальный земельный инспектор передает проект распоряжения в порядке делопроизводства Главе администрации городского округа город Кулебаки для принятия решения путем подписания распоряжения. После подписания распоряжение передается в порядке делопроизводства для регистрации начальнику отдела организации и контроля Управления делами администрации, который обеспечивает регистрацию распоряжения и возвращает его в порядке делопроизводства в КУМИ.
3.4.5. При наличии оснований для отказа в проведении внеплановой проверки муниципальный земельный инспектор, осуществляющий экспертизу документов, подготавливает письменный ответ заявителю об отказе в проведении внеплановой проверки с указанием причины отказа. Подписанный председателем КУМИ ответ регистрируется в Журнале регистрации исходящей корреспонденции КУМИ и направляется письмом в адрес заявителя.

Срок выполнения – в течение 3 рабочих дня со дня получения, зарегистрированного в Журнале регистрации обращения заявителей с комплектом документов.

3.4.6. В случае принятия решения о включении объекта, указанного в обращении заявителей, в план проверок на следующий год, муниципальный земельный инспектор, осуществляющий экспертизу документов, подготавливает письменный ответ заявителю о включении данного объекта в план проверок на следующий год. Подписанный председателем КУМИ ответ регистрируется в Журнале регистрации исходящей корреспонденции и направляется письмом в адрес заявителя.

Срок выполнения – в течение 3 рабочих дней со дня получения обращения заявителей из отдела организации и контроля Управления делами администрации городского округа город Кулебаки.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

 - подготовка муниципальным земельным инспектором, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, распоряжения о проведении проверки;

- при наличии оснований для отказа в проведении внеплановой проверки подготовка письменного ответа заявителю об отказе в проведении внеплановой проверки с указанием причины отказа;

- в случае принятия решения о включении объекта, указанного в обращении заявителей, в план проверок на следующий год, подготовка письменного ответа заявителю о включении данного объекта в план проверок на следующий год.
Максимальный срок выполнения процедуры- 6 рабочих дней до даты наступления плановой проверки, либо 8 рабочих дней с даты возникновения оснований для внеплановой проверки.

3.5. Основанием для согласования внеплановой проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) является дата регистрации распоряжения администрации городского округа город Кулебаки о проведении внеплановой проверки.

В соответствии с п.5. ст.10 Федерального закона от 26.12.2008года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля» при осуществлении внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимо согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.5.1. Муниципальный земельный инспектор подготавливает заявление (приложение №3 к настоящему Регламенту) о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, согласовывает с председателем КУМИ и передает его на подписание Главе администрации городского округа город Кулебаки.

После получения подписанного и зарегистрированного заявления муниципальный земельный инспектор организует отправку распоряжения о проведении проверки с пакетом документов в органы почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо курьерской почтой.

Срок выполнения – в день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки, но не позднее, чем за три дня до даты проведения внеплановой проверки.

3.5.2. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер муниципальный земельный инспектор подготавливает заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, согласовывает его с председателем КУМИ и передает его на подписание Главе администрации городского округа город Кулебаки.

После получения подписанного и зарегистрированного заявления наряду с распоряжением о проведении проверки муниципальный земельный инспектор направляет их с пакетом документов в органы прокуратуры.

Срок выполнения – в течение двадцати четырех часов после получения зарегистрированного заявления и распоряжения о проведения внеплановой проверки.

Проверка по данным основаниям проводится незамедлительно.

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка муниципальным земельным инспектором, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, заявления о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и направление его в органы прокуратуры.

Максимальный срок выполнения процедуры- 1 рабочий день с даты регистрации распоряжения администрации городского округа город Кулебаки о проведении внеплановой проверки.

3.6. Основанием для начала административной процедуры уведомление проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица является подписанное и зарегистрированное распоряжение администрации городского округа город Кулебаки или получение согласования из органов прокуратуры о возможности проведения внеплановой проверки.

3.6.1. Муниципальный земельный инспектор подготавливает письмо о проведении проверки и передает его на подпись председателю КУМИ.

3.6.2. Председатель КУМИ в течение 1 рабочего дня с момента получения подписывает письмо о проведении проверки и передает его муниципальному земельному инспектору.

3.6.3. После получения подписанного и зарегистрированного письма, муниципальный земельный инспектор направляет его юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или физическому лицу с приложением копии распоряжения, подписанного Главой администрации городского округа город Кулебаки, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо нарочно с сопроводительным письмом или любым способом для внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица не осуществляется в случае проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпунктах «2в» и «2г» пункта 3.4. настоящего Регламента

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подготовка муниципальным земельным инспектором, ответственным за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, письма о проведении проверки и направление его юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или физическому лицу.

Максимальный срок выполнения процедуры:

 – в течение 2 рабочих дней с даты издания распоряжения администрации о проведении проверки, но не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки; 
- в течение 1 рабочего дня с даты согласования возможности проведения проверки органом прокуратуры, но не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки.

3.7. Основанием для начала административной процедуры проведение проверки и оформление ее результатов является наступление даты, указанной в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки о проведении проверки.

Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки. 

3.7.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального земельного контроля.

В процессе проведения документарной проверки рассматриваются документы юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, в том числе Акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах проведения муниципального земельного контроля в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) и физического лица, документы, полученные в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия.
При проведении документарной проверки муниципальный земельный инспектор не вправе требовать сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.7.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный земельный инспектор за подписью председателя КУМИ подготавливает и  направляет проверяемому лицу запрос с требованием представить в 10-дневный срок  иные необходимые для рассмотрения в ходе документарной проверки документы. Срок выполнения –2 рабочих дня с даты начала проверки.

3.7.3. После получения запрашиваемых документов муниципальный земельный инспектор рассматривает данные документы.

В случае установления признаков нарушения земельного законодательства при невозможности определения фактической площади земельного участка, в отношении которого выявлены признаки нарушения земельного законодательства, либо имеются иные основания, которые невозможно установить при документарной проверке, муниципальным земельным инспектором проводится выездная проверка.

Срок выполнения - в течение 3 рабочих дней с даты получения пояснений и документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

3.7.4. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица сведения о состоянии использования земель указанными лицами при осуществлении деятельности, и принимаемые ими меры по исполнению требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверки не предоставляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, представленных юридически лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом;

- оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) или физическим лицом требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

3.7.5. Выездная проверка начинается с предъявления муниципальным земельным инспектором служебного удостоверения и обязательного ознакомления юридического лица (индивидуального предпринимателя) или физического лица с распоряжением о проведении проверки, полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, со сроками и условиями ее проведения.

3.7.6. Муниципальный земельный инспектор проводит проверку земельного участка, указанного в распоряжении, по результатам которой составляет Акт (о выявленных нарушениях  или их отсутствии), являющийся приложением № 4 к настоящему административному регламенту - для юридического лица (индивидуального предпринимателя); приложением № 5 к настоящему административному регламенту (для физического лица).

В акте проверки указывается информация о проведении обмера земельного участка, фото- и видеосъемки (в случае выполнения этих действий), иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства. 

Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю (представителю) юридического лица (индивидуальному предпринимателю) или физическому лицу под расписку об ознакомлении, либо заказным почтовым отправлением в случае отказа в ознакомлении с актом проверки. 

Срок выполнения – непосредственно после окончания проведения проверки, но не позднее дня, следующего за днем проведения проверки.

3.7.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. 

При наличии нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, муниципальный земельный инспектор с сопроводительным письмом за подписью председателя КУМИ направляет копию акта в орган государственного земельного надзора.

При наличии нарушений, угрожающих причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушений, могущих привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, муниципальный земельный инспектор выдает юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) или его представителю, или физическому лицу предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение №6 к настоящему административному регламенту). Предписание выдается непосредственно в день проведения проверки. Копию акта проверки с предписанием муниципальный земельный инспектор с сопроводительным письмом за подписью председателя КУМИ направляет в орган государственного земельного надзора.

Срок выполнения - 3 рабочих дня со дня составления акта проверки.

3.7.8. Результаты проведенной проверки муниципальный земельный инспектор записывает в Журнал учета проверок (для юридического лица (индивидуального предпринимателя).

Результат и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - муниципальный земельный инспектор, ответственный за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом осуществляет:
 - подготовку акта проверки, а в случае выявления нарушений, могущих привести к причинению вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера - выдачу проверяемому лицу или его представителю предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- направление в случае выявления нарушения копии акта проверки (акта проверки с предписанием) в орган государственного земельного надзора;

- запись результатов проведенной проверки в Журнал учета проверок (для юридического лица, индивидуального предпринимателя).

Максимальный срок выполнения процедуры – в случае документарной проверки 18 рабочих дней с даты, указанной в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки; в случае выездной проверки - 6 рабочих дней с даты получения пояснений и документов проверяемого лица, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

Раздел 4. Порядок и форма контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках исполнения муниципальной функции, и принятием решений муниципальными земельными инспекторами осуществляется председателем КУМИ.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц КУМИ.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной функции. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка исполнения муниципальной функции или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой к председателю КУМИ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие и (или) бездействие специалистов КУМИ в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

- нарушение срока исполнения муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

- отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме председателю КУМИ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области. Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ администрации городского округа город Кулебаки  Нижегородской области, подаются в главе администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществления действий от имени заявителя могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных квалифицированной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за исполнением муниципальной функции, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) или решения либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмена принятого решения, исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. По желанию заявителя мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.     
____________________

Приложение № 1
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

БЛОК –СХЕМА

последовательности действий при исполнении 

муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей







































________________________
Приложение № 2
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

БЛОК –СХЕМА

последовательности действий при исполнении 

муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» для физических лиц





























______________________ 
Приложение № 3
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

В  

(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа муниципального земельного контроля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки юридического лица (индивидуального предпринимателя)

1. В соответствии со ст.10 Федерального закона от 26.12.2008года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного (надзора) и муниципального контроля просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес  юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации  юридического лица / ФИО, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

________________________________________________________________________________ 
(положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ)
3. Дата начала проведения проверки:

“

”

20

года.

4. Время начала проведения проверки:

“

”

20

года.

(указывается  в случае, если основанием проведения проверки  является часть 12 статьи 10 Федерального  закона  от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ  )

Приложения:  

(копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки; документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

(наименование должностного лица)

(подпись)

(фамилия, имя, отчество)

М.П.

Дата и время составления документа: _________________________ 

______________________ 

Приложение № 4
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
_______________________                               «____» ________________ 20_____г.

(место составления акта)                                                                                         (дата составления акта)

                                                                                                     «_______» час. «______» мин.

                                                                                                                                 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального земельного контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя
№ ____________________

«____» __________ 20_____г. по адресу: ____________________________________________ 
_______________________________________________________________________________

На основании:  _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение или (приказ)  о проведении проверки)

была проведена _____________________________________________ проверка в отношении: 

                                            (плановая/ внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя,  отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«____» __________ 20_____г. с «____» час. «___» мин. до «____» час. «___» мин. 

Продолжительность проверки:  ____________________________________________________ 

(дней/часов)

Общая продолжительность проверки _______________________________________________  

(дней/часов)

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Акт составлен:  __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а): 

(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилии, имена, отчества, (последнее – при наличии), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  __________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего проверку, в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества  (в случае если имеются) должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае поведения проверки члена саморегулируемой  организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки: _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(описание земельного участка: конфигурация границ, наличие ограждения, построек, порядок использования)

- выявлены нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность: (с указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________ 

____________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

- выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________ 

 __________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

- нарушений не выявлено  __________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального  земельного контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):___________________________________

__________________________     _______________________________________

(подпись проверяющего)       (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

                                                                                         предпринимателя, его уполномоченного представителя
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального земельного контроля отсутствует (заполняется при выездной проверки): _____________________________ 
При проверке проводилось _______________________________________________________ 
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.д.)

_______________________________________________________________________________

_________________________        _____________________________________

(подпись проверяющего)                  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

                                         индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые документы:  _______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ______________________________________________
                                                                  ______________________________________________
С актом проверки ознакомлен (а), копию (экземпляр) акта со всеми приложениями получил (а)

___________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                                                                 «____» ________________ 20_____г.
                                                                                                   _____________________________

                                                                                                     (подпись)

Пометка об отказе получения акта и ознакомления с ним:  _________________________

                                               (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

___________________ 
Приложение № 5

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
АКТ
проверки органом муниципального земельного контроля 

физического лица

_______________________                               «____» ________________ 20_____г.

(место составления акта)                                                                                         (дата составления акта)

                                                                                                     «_______» час. «______» мин.

                                                                                                                                 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального земельного контроля физического лица

№ ____________________

«____» __________ 20_____г. по адресу: ____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

На основании:  _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена ____________________________________________ проверка в отношении:  
                                             (плановая/ внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, и  (в случае, если имеется) отчество физического лица, паспортные данные)

Дата и время проведения проверки:

«____» __________ 20_____г. с «____» час. «___» мин. до «____» час. «___» мин. 

Продолжительность проверки:  ____________________________________________________ 

(дней/часов)

Акт составлен:  __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а): 

(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку:  __________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего проверку, в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества  (последнее – при наличии) должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки)
В ходе проведения проверки: _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(описание земельного участка: конфигурация границ, наличие ограждения, построек, порядок использования)

- выявлены нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность: (с указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________ 

____________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

- выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________ 

 __________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

- нарушений не выявлено  __________________________________________________

При проверке проводилось _______________________________________________________ 

(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.д.)

_______________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:  _______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ______________________________________________

                                                                  ______________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию (экземпляр) акта со всеми приложениями получил (а)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя)

                                                                                                 «____» ________________ 20_____г.
                                                                                                   _____________________________

                                                                                                     (подпись)

Пометка об отказе получения акта и ознакомления с ним: __________________________

                                               (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

____________________ 
Приложение № 6
к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607018, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49

 тел. (83176) 5-37-13 факс (83176) 5-34-24, E-Mail: official@adm.klb.nnov.ru
ПРЕДПИСАНИЕ

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

«_____» _______________ 20____ г.  № ________________ 
В порядке осуществления муниципального земельного контроля муниципальными  инспекторами  _______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
_______________________________________________________________________________
проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства Российской   Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных  отношений, на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
Земельный участок ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
( площадь, кадастровый номер, вид разрешенного использования)
используется ____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес; Ф.И.О.
_______________________________________________________________________________
                                       должностного лица или гражданина, паспортные данные, место жительства)
В результате проверки выявлены нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (с указанием положений (нормативных) правовых актов)

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений)

допущенные ____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;
_______________________________________________________________________________
должностное лицо; индивидуальный предприниматель; физическое лицо)
что отражено в Акте проверки № ____________ от «___» _______________  ________г..

Настоящим предписывается устранить допущенные нарушения 
в срок до "_____" _________________20_____ г.
Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, предоставить в администрацию городского округа город Кулебаки по адресу: г. Кулебаки, ул. Воровского, д. 49, каб. 513.
_______________________________  _______________________________________ 

                              (подпись, Ф.И.О. муниципального земельного инспектора)   

_______________________________  _______________________________________ 

                              (подпись, Ф.И.О. муниципального земельного инспектора)   

С предписанием ознакомлен (а), копию (экземпляр) предписания получил (а)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись индивидуального предпринимателя, должностного лица физического лица или их уполномоченного представителя)

Отметка об отказе от получения предписания и ознакомления с ним:

___________________________________________________________________________

 (подпись должностного лица органа муниципального земельного контроля
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Составление проекта ежегодного плана проверок 


с 01.05











УТВЕРЖДЕН


постановлением 


администрации городского округа


город Кулебаки


от                 2016 года №            �
�






Согласование проекта ежегодного плана проверок Главой администрации 01.09








Направление проекта ежегодного плана проверок в орган ГЗН до 01.06





Обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов МСУ, из средств массовой информации, свидетельствующих о наличии признаков нарушений в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, 


за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная или


 иная ответственность





Направление проекта ежегодного плана проверок в орган прокуратуры до 01.09





Утверждение ежегодного плана проверок постановлением администрации до 01.11





Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков





Составление отчета об осмотре, обследовании земельных участков





Направление информации главе администрации о выявленных нарушениях





Направление утвержденного ежегодного плана проверок в орган прокуратуры до 01.11





Проверка исполнения предписания





Размещение ежегодного плана проверок на официальном интернет-сайте до 01.11





Издание  распоряжения о проведении плановой проверки





Издание распоряжения о проведении внеплановой проверки





Уведомление проверяемого лица о проведении проверки





Заявление о согласовании с органами прокуратуры





Проведение проверки





Решение органов прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки





Решение органов прокуратуры об отказе в проведении внеплановой проверки





Оформление результатов проверки





Нет нарушений





Есть нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера





Составление акта проверки








Составление акта проверки, выдача предписания об устранении нарушения и направление копии акта проверки с предписанием в орган ГЗН





Запись в журнале учета проверок





Проведение проверки





Проверка не проводится





Есть нарушение требований земельного законодательства, за которое законодательством РФ, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность





Составление акта проверки и направление копии акта проверки в орган ГЗН





Составление проекта ежегодного плана проверок 


с 01.10





Обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов МСУ, из средств массовой информации, свидетельствующих о наличии признаков нарушений в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, 


за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная или


 иная ответственность








Составление акта проверки, выдача предписания об устранении нарушения и направление копии акта проверки с предписанием в орган ГЗН





Составление акта проверки и направление копии акта проверки в орган ГЗН











Приложение № 4


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�






Составление акта проверки








Есть нарушения, угрожающие причинением вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, нарушения, могущие привести к возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера





Есть нарушение требований земельного законодательства, за которое законодательством РФ, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность





Нет нарушений





Проведение проверки














УТВЕРЖДЕН


постановлением


администрации городского округа город Кулебаки


14 марта 2016г. № 436   �
�






Оформление результатов проверки














Приложение № 3


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�









Приложение № 1


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�






Проведение проверки








Приложение № 2


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�






Уведомление проверяемого лица о проведении проверки





Издание распоряжения о проведении внеплановой проверки





Издание  распоряжения о проведении плановой проверки





Размещение ежегодного плана проверок на официальном интернет-сайте до 01.12





Проверка исполнения предписания











Приложение № 5


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�






Утверждение ежегодного плана проверок постановлением администрации до 01.12





Направление информации главе администрации о выявленных нарушениях











Составление отчета об осмотре, обследовании земельных участков











Приложение № 6


к административному регламенту,


утвержденному постановлением администрации городского округа город Кулебаки 


14 марта 2016г. № 436   �
�






Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков








