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	УТВЕРЖДАЮ

Управляющий делами администрации г.о.г.Кулебаки

__________________Н.В.Кузнецова

27.01.2021


Отчет
о работе сектора архива управления делами 

администрации городского округа город Кулебаки 
за 2020 год
В соответствии с возложенными на сектор архива задачами в 2020 году были выполнены следующие основные показатели направлений развития архивного дела в городском округе город Кулебаки:
1. Организация комплектования архива документами Архивного фонда РФ
В 2020 г. было принято на постоянное хранение 601 дело (в 2019 году – 623 дела), в том числе управленческой документации – 298 ед.хр., научно-технической документации - 103 дела (проектная документация детского сада по ул. Центральная, 1), 13 ед.хр. по личному составу (МУП «Проектно-производственное бюро»).
Приняты фотодокументы по празднованию 90-летия Кулебакского дошкольного образования и по празднованию 100-летия создания ВЛКСМ в количестве 131 ед.хр.
На хранение поступили видеодокументы в кол-ве 3 ед.:
-2 видеофильма по празднованию 65-летия Победы в ВОВ в г.Кулебаки;
- видеофильм о вручении медали Рыцаря Почетного легиона Франции родственникам участника авиаполка «Нормандия – Неман» кулебачанина Ф.Е.Рыжова.
Также на хранение в сектор поступили  41 ед. хр. документов личного происхождения:

-  Ф.Е.Рыжова в кол-ве 16 ед.хр. за 1940-2019 гг. (фото, биографические, творческие документы ветерана и др.);

- документов участников ВОВ – тепловчан в количестве 25 ед.хр. за 1940-1990 гг., в том числе письма, фотографии, личные документы фронтовиков. 
Все дела оформлены в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ» и закартонированы.

2. Создание научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда РФ, ведение автоматизированного учета 

В 2020 году в секторе была установлена новая версия 5.0.5. Программного комплекса «Архивный фонд», который служит для накопления информации о составе и содержании документов, состоянии их сохранности и научно-справочного аппарата (НСА). Это обеспечивает информационные функции государственного учета, контроля за хранением документов, их физическим состоянием, состоянием НСА, ведение каталогов в автоматическом режиме.  В течение года проведена значительная работа по освоению и переходу на эту версию.
В прошедшем году в новый программный комплекс «Архивный фонд» был введен 1 новый фонд (в 2019 г. – 2), а также актуализирована информация по 21 фонду (в 2019 г. – 21) (внесены данные по движению и описанию документов; составлены исторические справки и дополнения к ним, др. информация).
Всего в секторе архива на 01.01.2021 г. 235 фондов, 47630 ед.хр., в т.ч. постоянного хранения - 19916 ед.хр. (41,8 %), по личному составу – 27714 ед.хр. (58,2 %).
На 01.01.2020 года – 234 фонда, 47029 ед.хр., в т.ч. постоянного хранения 19328 ед.хр., по личному составу – 27701 ед.хр.
В 2020 г. продолжалась оцифровка документов.  С помощью архивного сканера оцифрованы фотографии «огненного» лета 2010 г. в количестве 43 единиц. Документы размещены на официальном сайте г.о.г.Кулебаки в разделе сектора архива.
3. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда РФ

В рамках оказания муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» и в соответствии с задачей по удовлетворению прав граждан на архивную информацию в сектор архива поступило 1299 социально – правовых запросов (в 2019 г. – 1272, увеличение на 2%). 
Исполнено 1299 запросов (100 %), из них исполнено с положительным результатом – 1183 запроса (91 %). 
Основная тематика поступивших запросов: о стаже и заработной плате.

В 2020 г. в рамках оказания муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» в сектор поступил 101 запрос (в 2019 году – 132), снижение на 13 %. Из них через Многофункциональный центр в сектор архива поступило 15 запросов или 14,8 % от общего числа запросов по муниципальной услуге (в 2019 г. – 13 запросов, 9,8 %).
В рамках заключённого информационного соглашения с Управлением Пенсионного фонда РФ в городском округе город Выкса (межрайонное) в 2020 г. по каналу VipNet в сектор архива поступило 603 запроса (в 2019 году – 324, увеличение на 53,7 %), отправлено 1143 архивные справки (в 2019 году- 1057), увеличение на 10,8 %. 
Таким образом, из поступивших в 2020 году 1299 социально – правовых запросов 88 % запросов (1143) отправлено через VipNet (в 2019 году  - 83 %).
В 2020 г. проведена выставка фотодокументов:
«Благоустройству – особое внимание».
В связи с пандемией короновируса и переводом учащихся на дистанционное обучение школьный урок ко Дню Победы по письмам военных лет «Я пока жив, здоров…» для учащихся лицея № 3 с экспозицией фронтовых писем и документов не был проведен в очном формате. Онлайн-презентация урока размещена в разделе сектора архива на сайте г.о.г.Кулебаки, количество просмотров более 80.

Продолжалась публикация новостных релизов в СМИ («Кулебакский металлист», «Сити») и наполнение раздела сектора архива на сайте г.о.г.Кулебаки. В 2020 г.  размещено 7 новостных публикаций. 

4. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
В соответствии с возложенной задачей по обеспечению сохранности документов и в рамках реализации подпрограммы 2 «Обеспечение сохранности, комплектования, учета и использования архивных документов городского округа город Кулебаки» муниципальной программы «Информационное общество городского округа город Кулебаки Нижегородской области на 2018-2025 годы» в 2020 г. создан страховой фонд на 8 ед.хр. особо ценных дел за 1970-1971 в количестве 3885 кадров.

На 01.01.2021 года создан страховой фонд на 45 дел из 68 (66,2 % от установленного плана).
5. Развитие и укрепление материально-технической базы архива 
В 2020 г. также в рамках реализации подпрограммы 2 муниципальной программы «Информационное общество городского округа город Кулебаки Нижегородской области на 2018-2025 годы» приобретено:

- 50 архивных коробов (закартонированы 717 дел),
- 12 металлических стеллажей протяженностью 72 п.м., 
- стол на металлическом каркасе для архивохранилища.
Всего за 2020 год израсходовано 150,8 тыс. руб. , 100 % от плана.

Загруженность архивохранилища снизилась с учетом вновь приобретенных стеллажей и составила 76,9 % (в 2019 г. – 83 %).
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Основные задачи на 2021 год:
В рамках реализации программы «Информационное общество городского округа город Кулебаки Нижегородской области на 2018-2020 годы», плана работы сектора архива на 2021 год запланировано:

1) дальнейшее укрепление материально-технической базы (приобретение 100 архивных коробов для картонирования, приобретение 2-х выставочных витрин) и создание страхового фонда 23 ед.хр. особо ценных дел и реставрация 2-х похозяйственных книг начала ХХ в. с общей суммой расходов в рамках муниципальной программы 151,0 тыс.руб.;
2) организация работы по использованию и популяризации документального наследия Кулебакского края (проведение школьных уроков, организация выставок фотодокументов, архивных документов и пр., в тч.ч. в онлайн-форматах);

3) продолжение комплектования сектора архива видео-, фотодокументами, документами личного происхождения;
4) дальнейшее опубликование информационных материалов сектора на сайте г.о.г. Кулебаки и в СМИ;
5)  в целях сохранения документального наследия Кулебакского края и региона, описание коллекции архивных документов о праздновании 75-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. в городском округе город Кулебаки;
6)  в связи с внедрением в органах исполнительной власти Нижегородской области и органах местного самоуправления системы электронного документооборота с использованием электронной подписи (СЭДО) обеспечение создания электронного архива документов ОМСУ г.о.г.Кулебаки, создаваемых, обрабатываемых и хранящихся в СЭДО с применением Единого  классификатора организационно-распорядительной  документации  органов  государственной власти  и  местного  самоуправления.

Начальник сектора архива управления делами




         Л.М.Назарова
26.01.2021 г.
