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Отчет
о работе сектора архива управления делами 

администрации городского округа город Кулебаки 
за 2021 год
В соответствии с возложенными на сектор архива задачами в 2021 году были выполнены следующие основные показатели направлений развития архивного дела в городском округе город Кулебаки:
1. Организация комплектования архива документами Архивного фонда РФ
В 2021 г. было принято на постоянное хранение 417 дел (в 2020 году – 601 дела), в том числе управленческой документации – 208 ед.хр., научно-технической документации - 115 дел, принято 21 дело личного происхождения от В.Ф.Чернова, бывшего главного редактора газеты «Кулебакский металлист», члена Союза журналистов СССР, члена Российского союза писателей, почетного ветерана городского округа город Кулебаки.
В 2021 г. продолжалась работа по комплектованию сектора фото- и видеодокументами:

-приняты фотодокументы по празднованию в г.о.г.Кулебаки 76-летия Победы в Великой Отечественной войне, 100-летия создания ВЛКСМ и фотодокументы Кулебакской организации ветеранов в количестве 52 ед.хр.;
- приняты видеодокументы в кол-ве 5 ед. хр. Все видеофильмы – о праздновании 65-летия Победы в Великой Отечественной войне образовательными учреждениями городского округа г. Кулебаки. 
Все чаще в сектор архива поступают фотодокументы и на электронных носителях. В 2021 г. принято таких 12 ед.хр. 
Все дела оформлены в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ» и закартонированы.

2. Создание научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда РФ, ведение автоматизированного учета 

В 2021 г. в новый программный комплекс «Архивный фонд» было введено 2 новых фонда (в 2020 г. – 1), а также актуализирована информация по 23 фондам (в 2020 г. – 21) (внесены данные по движению и описанию документов; составлены исторические справки и дополнения к ним, др. информация).
Всего в секторе архива на 01.01.2022 237 фондов, 48025 ед.хр., в т.ч. постоянного хранения - 20307 ед.хр. (42,2 %), по личному составу – 27718 ед.хр. (57,8 %).
На 01.01.2021 – 235 фондов, 47630 ед.хр., в т.ч. постоянного хранения 19916 ед.хр., по личному составу – 27714 ед.хр.
В 2021 г. с помощью ГКУ «Лаборатория по обеспечению сохранности документов Нижегородской области» оцифровано 25 дел, из них 23 ед.хр. – особо ценные документы (сумма контракта составила 99,5 тыс. руб.).
3. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда РФ

В 2021 г. в рамках оказания муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» и в соответствии с задачей по удовлетворению прав граждан на архивную информацию в сектор архива поступило 729 социально – правовых и тематических запросов (в 2020 г. – 1299), уменьшение на 43,9%. 
Исполнено 729 запросов (100 %), из них исполнено с положительным результатом – 686 запроса (94 %). 
Основная тематика поступивших запросов: о стаже и заработной плате.

В рамках оказания муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» в сектор поступило 113 запросов (в 2020 году – 101), увеличение на 11,8 %. Из них через Многофункциональный центр в сектор архива поступило 14 запросов или 12,4 % от общего числа запросов по муниципальной услуге (в 2020 г. – 15 запросов или  14,8 %).
В рамках заключённого информационного соглашения с Управлением Пенсионного фонда РФ в городском округе город Выкса (межрайонное отделение) в 2021 г. по каналу VipNet в сектор архива поступило 524 социально-правовых запроса (в 2020 году – 603), снижение на 13,1 %; отправлено 623 архивные справки (в 2020 году- 1143), снижение на 45,5 %. Снижение связано с уменьшением количества поступающих в сектор архива запросов.
В мае 2021 г. был проведен школьный урок ко Дню Победы по письмам военных лет «Письма, опаленные войной» для учащихся лицея № 3 с экспозицией фронтовых писем и документов.
Продолжалась публикация новостных релизов в СМИ («Кулебакский металлист», «Сити») и наполнение раздела сектора архива на сайте г.о.г.Кулебаки. В 2021 г.  размещено 6 новостных публикаций. 

4. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
В соответствии с возложенной задачей по обеспечению сохранности документов и в рамках реализации подпрограммы 2 «Обеспечение сохранности, комплектования, учета и использования архивных документов городского округа город Кулебаки» муниципальной программы «Информационное общество городского округа город Кулебаки Нижегородской области на 2018-2025 годы» в 2021 г. создан страховой фонд на 23 ед.хр. особо ценных дел за 1972-1974 годы в количестве 6753 кадра.

На 01.01.2022 на все особо ценные документы создан страховой фонд, что составило 100 % выполнение плана.
5. Развитие и укрепление материально-технической базы архива 
В 2021 г. также в рамках реализации подпрограммы 2 муниципальной программы «Информационное общество городского округа город Кулебаки Нижегородской области на 2018-2025 годы» приобретено:

- 208 архивных коробов (закартонировано 2154 дела),
- 2 стеклянные витрины для проведения тематических выставок и экспозиций. 
Всего за 2021 год израсходовано 151,0 тыс. руб. , 100 % от плана ( в 2020 г. – 151,0 тыс. руб.).

Загруженность архивохранилища с учетом поступивших дел составила 77,5% (в 2020 г. – 76,9 %).
	Загруженность муниципального архива

на 01.01.2022
	=
	Общее количество дел (48025 ед.хр.)
	Х 100%


	=77,5%

	
	
	Вместимость (кол-во дел *1 пог.м) 
75 дел/1 пог.м*826 пог.м стеллажей =61950 ед.хр.
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