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Администрация городского округа город  Кулебаки
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











                 №

	Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области»


	 В соответствии   с  Распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 января 2017 года №147-р, Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года №1221,  Федеральным законом № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,   руководствуясь ст.39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области, администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области  


п о с т а н о в л я е т:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент  администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области».
2. Отменить постановление администрации городского округа город Кулебаки от  22.09.2016  г. №2053 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области»».
3.  Отделу организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки (Е.А. Климова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном интернет-сайте.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации О.В.Чиндясова.


	Глава администрации
	
	Л.А. Узякова


	
Административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области»
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей.

За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физическое или юридическое лицо – собственник объекта адресации, либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования;

и заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - заявитель).

От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель заявителя). 

От имени собственников помещений в многоквартирном доме вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Исполнителем данной услуги является отдел архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки (далее – ОАиОС) во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее – МБУ «МФЦ»).
Почтовый и юридический адрес отдела архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки:

607010, Нижегородская область, г. Кулебаки, ул. Воровского,  д.49,  каб. 408, отдел архитектуры и организации строительства, тел. 5-62-33, 5-23-96, факс 5-34-24;  e-mail: offcial@adm.klb.nnov.ru
Часы работы отдела:

понедельник – четверг 8.00-1712
пятница                          8.00-1612
перерыв                        12.00-13.00

суббота, воскресенье - выходные дни
Адрес местонахождения муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных городского округа город Кулебаки Нижегородской области»: 607010, Нижегородская область, город Кулебаки, улица Циолковского, дом 39А.
Справочные телефоны: 5-51-55
Адрес электронной почты МФЦ: mfc-kulebaki@mail.ru
График приема заявителей работниками МБУ «МФЦ»:
Понедельник, среда, четверг, пятница

8.00 – 17.00

Вторник

8.00 – 20.00

Суббота

8.00 – 12.00

Воскресенье

выходной день

Адреса местонахождения удаленных рабочих окон МБУ «МФЦ»:

- Нижегородская область, городской округ город Кулебаки, село Саваслейка, улица Революции, дом 1, тел. 71-2-24;

- Нижегородская область, городской округ город Кулебаки, рабочий поселок Гремячево, площадь Победы, дом 1А, тел. 78-3-86;

- Нижегородская область, городской округ город Кулебаки, село Теплово, улица Школьная, дом 25, тел. 75-3-18.

График работы удаленных окон МФЦ:

понедельник – суббота: 08:00 – 17:00;

воскресенье - выходной день. 
1.3.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайте, адресах электронной почты, графике работы ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки, предоставляющего муниципальную услугу  и МБУ «МФЦ», размещается:

1) на официальном интернет-сайте администрации городского округа город Кулебаки (http://кулебаки-округ.рф);
2) на информационном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской  области (www.gu.nnov.ru/);

3) на информационных стендах администрации, МБУ «МФЦ».
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами ОАиОС  администрации городского округа город Кулебаки, сотрудниками МБУ «МФЦ», либо сотрудниками удаленных окон МБУ «МФЦ»:
1) при личном обращении;

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки и сотрудниками МБУ «МФЦ»  либо сотрудниками удаленных окон МБУ «МФЦ»  по следующим вопросам:

- о месте нахождения и графике работы ОАиОС городского округа город Кулебаки и МБУ «МФЦ»  (удаленных окон МБУ «МФЦ»);

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, предоставляющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, называется «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично – дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области во взаимодействии с МБУ «МФЦ». Непосредственным исполнителем данной услуги является отдел архитектуры и организации строительства администрации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении объекту адресации адреса, изменении,  аннулировании адреса либо решение об отказе в таком присвоении, изменении, аннулировании. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Решение о присвоении объекту адресации адреса, изменении, аннулировании адреса, а также решение об отказе в таком присвоении, изменении, аннулировании адреса принимаются в срок не более чем 12 рабочих дней со дня поступления заявления в ОАиОС.

В случае представления заявления через многофункциональный центр указанный срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 28 декабря 2013 года №443-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации «О государственной регистрации недвижимости" от 13 июля 2015 года №218-ФЗ;
- Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года №1221 (далее - Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов);

- Приказом Министерство финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
-  Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, №48, ст.4563; 1998, №31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; №29, ст.3693; 2000, №22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; №33, ст.3426; №53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2, ст.167; №43, ст.4108; 2004, №35, ст.3607; 2005, №1, ст.25; 2006, №1, ст.10; 2007, №43, ст.5084; №49, ст.6070; 2008, №9, ст.817; №29, ст.3410; №30, ст.3616; №52, ст.6224; 2009, №18, ст.2152; №30, ст.3739; 2010, №50, ст.6609; 2011, №27, ст.3880; №30, ст.4596; №45, ст.6329; №47, ст.6608; №49, ст.7033; 2012, №29, ст.3990; №30, ст.4175; №53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; №19, ст.2331; №27, ст.3460, 3475, 3477; №48, ст.6160; №52, ст.6986; 2014, №26, ст.3406; №30, ст.4268; №49, ст.6928; 2015, №14, ст.2008, №27, ст.3967, №48, ст.6724; 2016, №1, ст.19);
-  Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. №38115);

- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» ("Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009)».
- Уставом городского округа город Кулебаки;

- Иными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления
- Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки либо МБУ «МФЦ» с письменным заявлением о присвоении адреса объекту недвижимости, составленным по форме, установленной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года  №146н (Приложение № 2 к  настоящему Административному регламенту). При личном обращении предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2.6.2. К заявлению о присвоении адреса объекту недвижимости заявитель прилагает следующие документы:

2.6.2.1. Доверенность, выданную представителю заявителя - физического или юридического лица (в случае подачи заявления представителем заявителя);

Кроме того, лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.6.2.2. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, являющийся объектом адресации, если такое право возникает независимо от регистрации в Едином государственном реестре недвижимости;

2.6.2.3. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельные участки, следствием преобразования которых является образование одного или нескольких земельных участков, являющихся объектами адресации, если такое право возникает независимо от регистрации в Едином государственном реестре недвижимости;

2.6.2.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, объект незавершенного строительства, являющиеся объектом адресации, если право на такое здание, строение, объект незавершенного строительства в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН;

2.6.2.5. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, объект незавершенного строительства, следствием преобразования которых является образование одного или нескольких зданий, строений, объектов незавершенного строительства, являющихся объектами адресации, если такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2.6.3. Бланк заявления о присвоении адреса объекту недвижимости можно получить в ОАиОС администрации городского округа города Кулебаки или МБУ  «МФЦ». 

2.6.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляются заявителем непосредственно в ОАиОС  администрации городского округа город Кулебаки или направляются в администрацию городского округа город Кулебаки на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы) или в МБУ «МФЦ» по месту нахождения объекта адресации.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, ОМС либо подведомственных организаций.

Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
2.7.1. ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки или МБУ «МФЦ» запрашивают с использованием средств межведомственного информационного взаимодействия следующие документы, в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем:
2.7.1.1. В случае адресации земельного участка:

- схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку, а также в случае преобразования земельных участков с образованием одного и более новых земельных участков); 

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок – объект адресации (в случае изменения адреса земельного участка, поставленного на кадастровый учет);

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, следствием преобразования которых является образование одного и более земельного участка - объекта адресации (в случае преобразования земельных участков с образованием одного и более новых земельных участков); 

- кадастровый паспорт земельного участка – объекта адресации (в случае изменения адреса земельного участка, поставленного на кадастровый учет);

- кадастровые паспорта земельных участков, следствием преобразования которых является образование одного и более земельного участка - объекта адресации (в случае преобразования земельных участков с образованием одного и более новых земельных участков);

2.7.1.2. В случае адресации здания, строения, объекта незавершенного строительства:

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на здание, строение, объект незавершенного строительства – объект адресации (в случае изменения адреса земельного участка, поставленного на кадастровый учет);

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на здание, строение, объект незавершенного строительства, следствием преобразования которых является образование одного и более здания, строения, объекта незавершенного строительства – объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации),

- разрешение на строительство здания, строения, объекта незавершенного строительства - объекта адресации, при присвоении адреса строящимся объектам адресации и (или) разрешение на ввод такого объекта в эксплуатацию;

 - кадастровый паспорт здания, строения, объекта незавершенного строительства – объекта адресации в случае присвоения адреса объекта адресации, поставленного на кадастровый учет;

- кадастровый паспорт здания, строения, объекта незавершенного строительства – объекта адресации, в случае изменения адреса объекта адресации, поставленного на кадастровый учет;

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более здания, строения, объекта незавершенного строительства – объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

2.7.1.3. В случае адресации помещений:

- постановление администрации городского округа город Кулебаки о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

2.7.1.4. В случае аннулирования адреса объекта адресации:

- постановление администрации городского округа город Кулебаки о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае аннулирования  адреса такого помещения вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- кадастровую выписку об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);

- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации).
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие случаи:

2.10.1.1. С заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2.10.1.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для присвоения, изменения, аннулирования адреса объекту адресации, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

2.10.1.3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения, изменения, аннулирования адреса объекту адресации возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

2.10.1.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года №1221;
2.10.1.5. Отнесение заявленного объекта адресации к объектам временного и вспомогательного назначения, объектам инженерной инфраструктуры города, объектам, не являющимся объектами недвижимого имущества.

2.10.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (схема расположения земельного участка).
2.11.2. Выдача правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (правоустанавливающий документ).
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям безвозмездно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями и предприятиями, которые оказывают соответствующие услуги.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление, поступившее в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки или  МБУ «МФЦ», регистрируется специалистами, ответственными за регистрацию входящей корреспонденции, в день их поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки:

2.16.1.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации;

2.16.1.2. Места для ожидания оборудованы стульями или кресельными секциями либо скамьями (банкетками), столами и канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления;

2.16.1.3. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов, ведущих прием;

2.16.1.4. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела, специалистов, которые осуществляют прием заявителей;

2.16.1.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается;

2.16.1.6. Информационный стенд, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (перечне документов, форм и образцов документов, необходимых для ее предоставления), размещается в ОАиОС.

2.16.2. При предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ»:

2.16.2.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

2.16.2.2. Информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг согласно Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376, размещаются в секторе ожидания и информирования помещения МБУ «МФЦ»;

2.16.2.3. Помещение МБУ «МФЦ» включает не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте 2.15.2.2;

2.16.2.4. В помещении МБУ «МФЦ» размещается программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МБУ «МФЦ»;

2.16.2.5. Помещения МБУ «МФЦ» оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками) и столами (стойками) для оформления документов с размещением около них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

2.16.2.6. В помещении МБУ «МФЦ» размещается электронная система управления очередью;

2.16.2.7. Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.
2.16.2.8.  В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги им обеспечиваются:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная) услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.17.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

2.17.1.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2.17.1.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.17.1.3. Получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

2.17.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги;

2.17.2.2. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмо5рения его обращения;

2.17.2.3. Наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

2.17.2.4. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.17.4. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.17.5. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет.

2.17.6. Получение муниципальной услуги возможно в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Кулебаки». 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3.1.2. Рассмотрение заявления;

3.1.3. Подготовка решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и его выдача;

3.1.4. Подготовка постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации и.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема приводится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления о присвоении адреса объекту недвижимости и прилагаемых документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости и прилагаемых документов является подача заявителем заявления в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки или МБУ «МФЦ».
3.3.2. При подаче заявления с прилагаемыми документами в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, принимает, регистрирует и передает его начальнику ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки. 

Если заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки лично, специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, принимает, выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представлены в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется специалистами, ответственными за регистрацию входящей корреспонденции, по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается администрацией городского округа город Кулебаки путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией городского округа город  Кулебаки заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Заявление с резолюцией начальника ОАиОС специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в течение одного рабочего дня с момента получения заявления заносит в электронную базу данных входящей корреспонденции ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки и передает на исполнение;

3.3.3. Подача заявления с прилагаемыми документами может быть осуществлена непосредственно заявителем в МБУ «МФЦ» или по запросу заявителя сотрудник МБУ «МФЦ» может осуществить прием документов и выдачу результата заявителю непосредственно по месту его проживания, либо нахождения за плату.

При личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» для предоставления муниципальной услуги сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:

- уточняет предмет обращения заявителя, 

- уточняет соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МБУ «МФЦ» (может ли услуга оказываться в МБУ «МФЦ» согласно заключенному с МБУ «МФЦ» соглашению);

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их (в том случае, если указание на такое право имеется в договорах, соглашениях и в действующем законодательстве);

- дает разъяснения заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МБУ «МФЦ», если такая возможность имеется;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МБУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;

- регистрирует поступившие документы;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МБУ «МФЦ» уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги - в МБУ «МФЦ» либо через почтовые отделения;

- направляет межведомственные запросы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, в течение трех рабочих дней с момента поступления заявления заявителя;

- направляет в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки сформированное, сброшюрованное дело по каждому из заявлений заявителя в день получения ответа на межведомственный запрос.
3.3.4. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры приема и регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости и прилагаемых документов является регистрация полученных документов от заявителя в установленном порядке и направление их на резолюцию начальнику ОАиОС.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя 1 рабочий день с момента их получения специалистом ОАиОС, ответственным за входящую документацию.
3.4. Рассмотрение заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 
3.4.1. Основанием для начала процедуры  рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса является передача заявления с резолюцией начальника ОАиОС специалисту на исполнение.
3.4.2. Специалист ОАиОС в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления:

- проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению, а также имеющихся в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки на предмет комплектности представленных документов;

- при установлении факта отсутствия в распоряжении администрации городского округа город Кулебаки документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1 Раздела 2 настоящего Административного регламента, направляет запросы в рамках межведомственного взаимодействия; 

- проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению и полученных ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки либо МБУ «МФЦ» в рамках межведомственного взаимодействия, на предмет наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги;

3.4.3. В ходе исполнения административной процедуры специалист ОАиОС: 

- определяет возможность присвоения, изменения, аннулирования адресов объектам адресации;

- проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);

3.4.4. Результатом и способом фиксации результата выполнения административной процедуры рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса является принятие одного из следующих решений:

- об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации  и о подготовке проекта решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации и о подготовке соответствующего проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки.
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрения заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса составляет 7 рабочих дней со дня поступления заявления с резолюцией начальника ОАиОС специалисту на исполнение.
3.5. Подготовка решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и его выдача .
3.5.1. Основанием для начала процедуры  подготовки и выдачи решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги является установление специалистом ОАиОС оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8. раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист ОАиОС в течение 4 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации  осуществляет подготовку проекта решения об отказе по форме, установленной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года  №146н (Приложение №3), содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, и направляет его на согласование начальнику ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки.
3.5.2. Проект решения направляется на подпись главе администрации городского округа город Кулебаки.

3.5.3. Подписанное решение, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела организации и контроля управления делами  администрации городского округа город Кулебаки направляет в ОАиОС для регистрации и последующего направления заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
а) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения 12 рабочих дней со дня поступления заявления в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки. В случае представления заявления через многофункциональный центр указанный срок исчисляется со дня передачи МБУ «МФЦ»  заявления и документов в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки;

б) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения 12 рабочих дней посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

3.5.4. При наличии в заявлении указания о выдаче решения об отказе через МБУ «МФЦ»  специалист ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, обеспечивает передачу документа в МБУ «МФЦ»  для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения 12 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию городского округа город Кулебаки.

Для получения отказа в МБУ «МФЦ»  заявитель представляет следующие документы:

1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

2) расписку о регистрации запроса (заявления).

При выдаче отказа заявителю сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за выдачу документов, фиксирует получение результата услуги заявителем в журнале регистрации, либо в иных документах.

В случае неявки заявителя, МБУ «МФЦ»  осуществляет хранение результата муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней. По истечению срока хранения результат муниципальной услуги направляется в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки.
3.5.5. Результатом и способом фиксации процедуры  подготовки и выдачи решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом ОАиОС, ответственным за его подготовку, подписанного главой администрации решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры  подготовки и выдачи решения, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет 4 рабочих дня со дня принятия решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации.
3.6. Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации.
3.6.1. Основанием для начала процедуры  подготовки проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации является принятие решения о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации и о подготовке соответствующего проекта постановления.
3.6.2. В случае отсутствия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги специалист ОАиОС в течение 4 рабочих дней со дня принятия решения о подготовке проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации осуществляет подготовку проекта соответствующего постановления.

3.6.3. После подписания главой администрации городского округа город Кулебаки постановления специалист отдела организации и контроля управления делами  администрации городского округа город Кулебаки регистрирует его и направляет в ОАиОС для последующего направления заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

а)  в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения 12 рабочих дней со дня поступления заявления в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки. В случае представления заявления через многофункциональный центр указанный срок исчисляется со дня передачи МБУ «МФЦ»  заявления и документов в администрацию города;

б)  в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения 12 рабочих дней посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче через МБУ «МФЦ»  специалист ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, обеспечивает передачу документа в МБУ «МФЦ»  для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения 12 рабочих дней со дня поступления заявления в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки.

Для получения результата в МБУ «МФЦ»  заявитель представляет следующие документы:

1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

2) расписку о регистрации запроса (заявления).

При выдаче результата заявителю сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за выдачу документов, фиксирует получение результата услуги заявителем в журнале регистрации, либо в иных документах.

В случае неявки заявителя, МБУ «МФЦ»  осуществляет хранение результата муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней. По истечению срока хранения результат муниципальной услуги направляется в ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки.
3.6.4. Результатом и способом фиксации процедуры  подготовки проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации является получение специалистом ОАиОС, ответственным за его подготовку, подписанного главой администрации постановления.

3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры подготовки проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении адреса объекту недвижимости составляет 4 рабочих дня со дня принятия решения о подготовке проекта постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам адресации.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации городского округа город Кулебаки в сети Интернет и с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации городского округа город Кулебаки в сети Интернет, а также на «Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявитель может подать заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем заполнения электронной формы заявления и предоставления электронных копий документов с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю направляются посредством электронной почты сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о результатах рассмотрения документов.

Заявитель может получить результат предоставления услуги в электронном виде с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации городского округа город Кулебаки, курирующим ОАиОС;

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов городского округа город Кулебаки, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа город Кулебаки;

4.2.2. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы администрации, но не реже одного раза в год;

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги.
Должностные лица администрации городского округа город Кулебаки, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации городского округа город Кулебаки при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов Администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба  должна содержать следующую обязательную информацию:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя, подающего жалобу;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- подпись заявителя (представителя заявителя).

Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы либо их копии.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо направляется по почте, а также  жалоба может быть подана заявителем Главе администрации городского округа город Кулебаки либо лицу, исполняющему его обязанности, на личном приеме.
Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в день поступления.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование о предоставлении заявителем (представителем заявителя) документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, при предоставлении муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) требование  платы за предоставление муниципальной услуги, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- если в письменном жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном жалобе, содержится вопрос, на который заявителю (представителю заявителя) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава Администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области или лицо, исполняющее его обязанности, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем (представителем заявителя) по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области. О данном решении уведомляется заявитель (представитель заявителя), направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (представитель заявителя) вправе вновь направить повторную жалобу.


5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

ОАиОС администрации городского округа город Кулебаки по письменному запросу заявителя (представителя заявителя) обязан предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.7. Жалобы на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги подаются Главе администрации городского округа город Кулебаки либо лицу, исполняющему  обязанности Главы администрации городского округа город Кулебаки  в установленном порядке. 
Прием жалоб осуществляет специалист  отдела организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки, ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.
График работы и номер телефона специалиста отдела организации и контроля, ответственного за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:
понедельник    8-00 - 17-12

вторник             8-00 - 17-12

среда                 8-00 - 17-12

четверг              8-00 - 17-12

пятница             8-00 - 16-12

Время перерыва на обед с 12-00 до 13-00. 

Телефон: 8-831-76-5-37-13

5.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
- в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации - на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации - в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (представителя заявителя);

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации – в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа город Кулебаки, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет требования, изложенные в жалобе, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами администрации городского округа город Кулебаки, предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее одного дня после принятия решения об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) заявителю (представителю заявителя) в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Обращение (жалоба) заявителя (представителя заявителя) считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты все необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
5.11. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо  муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган
_____________________________
Приложение  №1

к административному регламенту,

утвержденному постановлением

администрации городского округа
город Кулебаки
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ










Приложение  №2
к административному регламенту,

утвержденному постановлением

администрации городского округа

город Кулебаки
Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса



	
	Лист №  _____
	Всего листов ____

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер ____________

количество листов заявления ________

количество прилагаемых документов 

______,

в том числе оригиналов ____________, 

копий _________, количество листов в оригиналах __________, копиях ______

ФИО должностного лица ___________

__________________________________________________________________

подпись должностного лица 

__________________



	
	Главе администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

Л.А. Узяковой

_______________________

 (наименование органа местного самоуправления, органа   государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов) 


	
	

	
	
	
	дата «_____»____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес: 

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного      участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого 

земельного участка *(1)
	Адрес объединяемого земельного участка *(1)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных   участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков,которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется* (2) 
	Адрес земельного участка, который перераспределяется* (2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	 Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения* (3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого 

помещения *(4)
	 Адрес объединяемого помещения *(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры 

(в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30,                ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) 

(при наличии):
	ИНН

(при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты 

(при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) 

(для иностранного юридического лица):
	дата регистрации

 (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации 

(для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» _______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты 

(при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты 

(для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) 

(при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты 

(при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского 

юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации)

 (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации 

(для иностранного юридического лица):
	номер регистрации 

(для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз.,

 на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., 

на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., 

на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	______________________

(инициалы, фамилия)
	«____» _____________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение  №3
к административному регламенту,

утвержденному постановлением

администрации городского округа

город Кулебаки
                      ___________________________________________________

                      ___________________________________________________

                                       (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

                      ___________________________________________________

                                          (регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации 
                                    адреса  или аннулировании    его    адреса)

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
от____________ N _________

Администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области

	(наименование органа местного самоуправления)

	сообщает, что 
	

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,


	

	подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 



	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),



	почтовый адрес - для юридического лица)
	

	на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему                                                     (нужное подчеркнуть)

	

	объекту адресации 
	

	
	(вид и наименование объекта адресации, описание

	

	местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,



	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)


	

	в связи с 
	

	(основание отказа)
	

	Глава администрации
	
	Ф.И.О. 


17 ноября 2017 года





2779








УТВЕРЖДЕН


Постановлением


администрации городского округа


город Кулебаки


 от 17 ноября 2017 года      №2779 �
�












Подготовка и направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги




















Рассмотрение заявления











Межведомственное взаимодействие 





Администрация городского округа город Кулебаки:


прием и регистрация заявления 








МФЦ: 


прием и регистрация заявления 

















Подготовка постановления администрации городского округа город Кулебаки





Выдача Постановления администрации городского округа город Кулебаки о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации либо решения об отказе в таком присвоении, изменении, аннулировании адреса�об отказе в таком присвоении, изменении, аннулировании адреса и адреса 











