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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е

02 марта 2018 года                                                        

 
        № 16
Об утверждении Положения о порядке решения вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 22.12.2005 года № 209-З «Об архивном деле в Нижегородской области», руководствуясь Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области
Совет депутатов р е ш и л :
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке решения вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
2. Отменить решение Земского собрания Кулебакского района от 28.11.2008 года № 105 «Об утверждении Положения о формировании и содержании муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений".
3. Опубликовать настоящее решение путем размещения на официальном интернет – сайте городского округа город Кулебаки http://кулебаки-округ.рф.
4. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области по местному самоуправлению, связям с общественностью и средствам массовой информации.
Глава местного самоуправления

городского округа города Кулебаки



              С.Б.Борисов

	Утверждено





решением Совета депутатов 

городского округа город Кулебаки 








от 02.03.2018 № 16
Положение
о порядке  решения вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о порядке решения вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее - Положение) разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации», Федерального закона от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 22.12.2005 года № 209-З «Об архивном деле в Нижегородской области», приказа Министерства культуры РФ от 31.03.2015 года № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

1.2. Положение разработано в целях:

- разграничения полномочий по решению данного вопроса местного значения между Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области и администрацией городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- определения особенностей организационно-правового, финансового, материально-технического исполнения данного вопроса местного значения.

1.3. Органы местного самоуправления городского округа город Кулебаки обеспечивают  формирование и содержание муниципального архива городского округа город Кулебаки.

Муниципальный архив – структурное подразделение администрации городского округа город Кулебаки, которое осуществляет хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов.

Архивный фонд Российской Федерации – исторически сложившаяся и постоянно пополняющаяся совокупность архивных документов, отражающих материальную и духовную жизнь общества, имеющих историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение, являющихся неотъемлемой частью историко-культурного наследия народов Российской Федерации, относящихся к информационным ресурсам и подлежащих постоянному хранению.
Источники комплектования муниципального архива - органы местного самоуправления, организации и граждане, в процессе деятельности которых образуются документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы, подлежащие приему на хранение в муниципальный архив.
1.4. Положение не распространяется на формирование и содержание архивных документов и архивных фондов муниципальных музеев и муниципальных библиотек, в связи с решением данной части вопроса организации архивного дела в городском округе город Кулебаки в рамках решения иных вопросов местного значения.
2.Организация мероприятий по решению вопроса местного значения
В настоящем положении под мероприятиями по формированию и содержанию муниципального архива городского округа город Кулебаки подразумевается следующий комплекс работ:
2.1. Комплектование  (формирование) муниципального архива - комплекс работ, направленный на систематическое пополнение муниципального архива документами Архивного фонда Российской Федерации, включающий в себя определение состава источников комплектования муниципального архива, организацию работы по экспертизе ценности и упорядочению архивных документов в источниках комплектования муниципального архива, прием документов в муниципальный архив.

В соответствии с возложенными на него задачами муниципальный архив осуществляет комплектование (формирование) документами, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое, политическое  и  культурное значение:
- архивными фондами и архивными документами, являющимися муниципальной собственностью, входящими в состав Архивного фонда Нижегородской области, и том числе образовавшимися в результате деятельности органов местного самоуправления городского округа город Кулебаки, деятельности муниципальных учреждений и предприятий;
- архивными фондами и архивными документами, являющимися государственной собственностью, входящими в состав Архивного фонда Нижегородской области, образовавшимися в процессе деятельности администрации городского округа город Кулебаки по реализации переданных в установленном законодательством порядке отдельных государственных полномочий;
- архивными фондами и архивными документами юридических и физических лиц, переданными в установленном законодательством порядке в муниципальную собственность, в том числе архивными документами личного происхождения, входящими в состав Архивного фонда Нижегородской области;
- документами по личному составу ликвидированных организаций (не имеющих правопреемника), действовавших на территории городского округа город Кулебаки;
- печатными, аудиовизуальными и другими материалами, дополняющими фонды муниципального архива;
- архивными документами, относящимися к частной собственности, поступающими на хранение в порядке и на условиях договоров между собственниками документов и администрацией городского округа город Кулебаки.

2.2. Содержание муниципального архива – комплекс работ, направленный на создание финансовых, материально-технических и иных условий, необходимых и достаточных для организации хранения, комплектования, учета и использования документов, хранящихся в муниципальном архиве, предоставлению муниципальному архиву зданий и (или) помещений, отвечающих нормативным требованиям хранения архивных документов и условиям труда работников.
3. Полномочия органов местного самоуправления по решению вопроса местного значения 

3.1. Совет депутатов городского округа город Кулебаки
3.1.1. утверждает Положение о порядке  решения вопроса местного значения о формировании и содержании муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
3.1.2. принимает муниципальные правовые акты о финансировании мер по формированию и содержанию муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

3.2. Администрация городского округа город Кулебаки:
3.2.1. определяет и формирует структурное подразделение администрации, ответственное за исполнение полномочий по формированию и содержанию муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области, осуществляет руководство его деятельностью;

3.2.2. разрабатывает и утверждает муниципальные программы (или подпрограммы, или мероприятия в рамках решения определенных задач  муниципальной программы) городского округа город Кулебаки по формированию и содержанию муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
3.2.3. разрабатывает и утверждает годовые планы основных направлений развития архивного дела в городском округе город Кулебаки и отчеты об их исполнении;

3.2.4. представляет в Комитет по делам архивов Нижегородской области в установленные сроки планово-отчетную документацию и иную запрашиваемую в установленном порядке информацию;
3.2.5. разрабатывает и  утверждает нормативные правовые акты, в том числе административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг в рамках исполнения данного вопроса местного значения;

3.2.6. обеспечивает исполнение в установленном порядке предоставления муниципальных услуг гражданам, органам государственной власти и местного самоуправления, организациям и общественным объединениям на основе документов Архивного фонда Нижегородской области и других архивных документов;

3.2.7. разрабатывает и утверждает списки источников комплектования муниципального архива,  направляет их на  согласование в Комитет по делам архивов Нижегородской области, проводит систематическую работу по их уточнению;
3.2.8. проводит отбор и прием документов постоянного (долговременного) хранения;
3.2.9. рассматривает и представляет в Комитет по делам архивов Нижегородской области описи дел постоянного хранения, поступившие от источников комплектования муниципального архива;
3.2.10.  запрашивает от источников комплектования необходимые сведения о работе и состоянии ведомственных архивов, организации документов в делопроизводстве;

3.2.11. оказывает организационно-методическую помощь по вопросам организации и методики работы с документами работникам ведомственных архивов и делопроизводственных служб источников комплектования муниципального архива;
3.2.12. принимает решение о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или других муниципальных образований;

3.2.13. заключает договоры, соглашения о взаимодействии с государственными и негосударственными органами и организациями в области архивного дела.
4. Материально-техническое и финансовое обеспечение 

4.1. Материально-техническое и финансовое обеспечение органов местного самоуправления, осуществляющих полномочия по  формированию и содержанию муниципального архива городского округа город Кулебаки Нижегородской области осуществляется за счет средств бюджета городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 

	


__________________
