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Администрация городского округа город Кулебаки
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











           № 
	Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Выплата возмещения части  расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»  


	Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь ст. 39 Устава  городского округа город Кулебаки Нижегородской области, администрация городского округа город Кулебаки Нижегородской области  


п о с т а н о в л я е т:

	1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выплата возмещения части расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области»
2. Отменить следующие постановления администрации Кулебакского района:

- Постановление администрации Кулебакского района от 10.12.2013 г.       № 2852  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги управлением образования администрации Кулебакского муниципального района Нижегородской области «Предоставление путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Нижегородской области»;

- Постановление администрации Кулебакского района от 27.12.2013г. №3181 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги управлением образования администрации Кулебакского муниципального района Нижегородской области «Организация возмещения части расходов по приобретению путевки в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации»;

-  Постановление администрации Кулебакского района от 05.07.2015г. № 801 «О внесении изменений в Постановление администрации Кулебакского района от 10 декабря 2013 года №2852 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги управлением образования администрации Кулебакского муниципального района Нижегородской области «Предоставление путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Нижегородской области»;

-  Постановление администрации Кулебакского района от 05.07.2015г. № 802 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги управлением образования администрации Кулебакского муниципального района Нижегородской области «Организация возмещения части расходов по приобретению путевки в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации».

3. Отделу организации и контроля Управления делами администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (Е.А.Климова) обеспечить размещение утвержденного регламента в установленном порядке на официальном Интернет - сайте  городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области А.Н.Шаблова. 


	 Глава администрации 
	
	Л.А.Узякова       


	
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Выплата возмещения части  расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги (далее – управление образования) «Выплата возмещения части расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги на территории городского округа город  Кулебаки Нижегородской области (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги.
1.1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.3. Право на возмещение части расходов по приобретению путевок предоставляется гражданам не более 1 раза в год при продолжительности пребывания детей в детском санатории и санаторно-оздоровительном центре (лагере) круглогодичного действия от 21 до 24 дней.
1.1.4. Путевка в детские санатории или санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации, приобретается организацией или иным получателем самостоятельно.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются:

- граждане, имеющие  детей, нуждающихся в санаторном лечении по медицинским показаниям, в возрасте от 4 до 15 лет включительно (возмещение расходов по приобретению путевки в санатории);

- граждане, имеющие детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении по медицинским показаниям в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно (возмещение расходов по приобретению путевки в санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия);  
 - организации, заключившие с управлением образования администрации городского округа город Кулебаки  договор о взаимодействии по вопросам организации отдыха и оздоровления детей (далее - заявители).
1.2.2. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее – представитель заявителя). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией городского округа город Кулебаки Нижегородской области. Непосредственным исполнителем услуги является  Управление образования. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления образования (далее – специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

· органами исполнительной власти Нижегородской области;

· органами местного самоуправления городского округа город Кулебаки;

· юридическими лицами, осуществляющими деятельность в сфере реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей городского округа город Кулебаки; 

· средствами массовой информации.
Информация о местонахождении организаций предоставляющих муниципальную услугу, справочные телефоны, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- управление образования администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области по адресу: 607010, Нижегородская  область, г. Кулебаки, ул. Воровского,  д. 43 а, 

телефон 8(83176)5-15-28, 5-38-58, e-mail: gorono_kul@mail.ru, сайт: http://кулебаки-округ.рф; 

Информирование заявителей осуществляется по графику работы:

-  в управлении образования с понедельника по четверг с 8-00 ч. до 17-00 ч., в пятницу с 8-00 ч. до 16-00 ч., обед с 12-00 ч. до 13-00 ч., 

Информация о месте нахождения, контактных телефонах, интернет-сайте, адресе электронной почты, графике приема граждан (заявителей) работниками управления образования,  предоставляющих муниципальную услугу размещается:

1) на официальном интернет-сайте администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (http://кулебаки-округ.рф)

2) на информационном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской  области (www.gu.nnov.ru);

3) на информационных стендах администрации, управления образования.

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

-о местонахождении и графике работы управления образования;

- об адресах официального сайта, электронной почты управления образования;

-о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) посредством личного обращения заявителей в управления образования;

б) на основании письменного обращения;

в) по телефону;

г) по электронной почте;

д) посредством размещения информации на официальном Интернет сайте http://кулебаки-округ.рф;

е) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный портал) - www.gosuslugi.ru;

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляет специалисты управления образования, предоставляющих муниципальную услугу:

1) при личном обращении заявителя;

2) посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителя (представителя заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления образования, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

1)
содержание и ход предоставления муниципальной  услуги; 

2)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

3)
источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение);

4)
время и порядок приема и выдачи документов;

5)
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

6)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления образования, должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.

1.3.4. На официальных Интернет  сайтах, информационных стендах управления образования,  размещается следующая информация:

- места нахождения управления образования, режим работы, график приёма заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет, адреса электронной почты;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

   - текст настоящего административного регламента.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги:
     Выплата возмещения части  расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Участвующие в предоставлении муниципальной услуги органы. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Кулебаки Нижегородской области. Непосредственным исполнителем услуги является Управление образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 

Выплата возмещения части  расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

 2.4.1.Выплата возмещения части  расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области осуществляется путем перечисления на счет организации (в случае приобретения путевки для работников организацией) или лицевой счет иного получателя, открытый в кредитной организации, в течение 30 календарных  дней с момента предоставления получателем необходимого пакета документов:

- квитанция об оплате путевки;

- договор с санаторием или санаторно-оздоровительным центром (лагерем);

- заверенные копии: лицензии на медицинскую деятельность, лицензии на образовательную деятельность или договора об оказании образовательных услуг, санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санатория или санаторно-оздоровительного центра (лагеря) санитарным правилам.

- документа, содержащего отметку о пребывании ребенка в детском санатории, санаторно-оздоровительном центре (лагере) (обратный (отрывной) талон к путевке).

 2.4.2.Получатель предоставляет вышеназванный пакет документов в управление образования  в течение 5 рабочих дней по прибытии ребенка из детского санатория или санаторно-оздоровительного центра (лагеря) круглогодичного действия.
2.5. Перечень нормативных правовых документов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г. ("Сборник международных договоров СССР", выпуск XLVI, 1993);

-Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г., с поправками) ("Российская газета", № 7, 21.01.2009 г.);

-Федеральный закон от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", № 202, 08.10.2003 г.);
-Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", № 95, 05.05.2006 г.);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

-Закон Российской Федерации от 24.07.1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (с изм. и доп.) ("Российская газета", N 147, 05.08.1998 г.);
   - Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 121-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области государственными полномочиями по осуществлению денежных выплат и выплат вознаграждения отдельным категориям граждан» («Правовая среда» №68 (856 от 27.09.2007);

-  «Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, №48, ст.4563; 1998, №31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; №29, ст.3693; 2000, №22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; №33, ст.3426; №53, ст.5024;

2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2, ст.167; №43, ст.4108; 2004, №35, ст.3607;2005, №1, ст.25; 2006, №1, ст.10; 2007, №43, ст.5084; №49, ст.6070; 2008, №9,ст.817; №29, ст.3410; №30, ст.3616; №52, ст.6224;2009,№ 18,ст.2152;№ 30ст.3739; 2010, №50, ст.6609; 2011, №27, ст.3880; №30, ст.4596; №45, ст.6329; №47, ст.6608; №49,. ст.7033; 2012, №29, ст.3990; №30, ст.4175; №53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; №19, ст.2331; №27, ст.3460, 3475, 3477; №48, ст.6160; №52, ст.6986; 2014, №26, ст.3406; №30, ст.4268; №49, си.6928; 2015, №14, ст.2008, №27, ст.3967, №48, ст.6724; 2016, №1, ст.19)

-  Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. №38115)»;

-  Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» ("Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009)»;
·  постановлением Правительства Нижегородской области от 25.03.2009 №149 «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи Нижегородской области» («Правовая среда»№31 (1153 от 25.03.2010г);
- Федеральный закон от 01.12.2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» ("Российская газета", № 297, 31.12.2015 г.);
- Закон Нижегородской области от 24.11.2004 №130-З «О мерах социальной поддержки граждан, имеющих детей» («Нижегородские новости», №222 от 01.12.2004г.)
       -постановление администрации Кулебакского района Нижегородской области от 30.04.2014 № 868 «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи  Кулебакского района»
-настоящий административный регламент. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

2.6.1. В целях получения возмещении расходов по приобретению путевки в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, заявитель  (представитель заявителя) предоставляет в управление образования следующие документы:
1) заявление установленной формы (приложение 1 к настоящему Регламенту);
2) паспорт заявителя и копии всех заполненных страниц паспорта;
3) копию свидетельства о рождении ребенка (паспорта, если ребенок достиг 14-летнего возраста);
4) справку с места учёбы ребёнка;
5) справку для получения путевки по форме 070/у-04 "Справка для получения путевки", утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 22 ноября 2004 года № 256 (выдается учреждением здравоохранения по месту жительства ребенка);
6) копию первой страницы сберегательной книжки или иного документа с указанием номера расчетного счета в банке, расположенном на территории Нижегородской области (для получателей, самостоятельно приобретающих путевку).
2.6.2. Для получения муниципальной услуги организация предоставляет заявку по установленной форме (приложение № 2 к настоящему Регламенту). С целью получения возмещения уполномоченное лицо организации предоставляет пакет документов:
·  заявление работника в комиссию организации, копия паспорта родителя (законного представителя) ребенка, копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка, справка с места учёбы ребенка, справка для получения путёвки по форме 070/у-04,  документ с указанием номера расчетного счета организации  в банке, расположенном на территории Нижегородской области.
2.6.3. Для получения муниципальной услуги представитель заявителя, помимо документов, указанных в п. 2.6.1, представляет документ, оформленный в установленном порядке, подтверждающий его право на представление интересов заявителя, в частности, один из следующих:

-  доверенность;

-  постановление об установлении опеки;

- договор о приемной семье.

2.6.4. Заявление и документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя), должны быть составлены на русском языке, написаны полностью разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если имеется). За предоставление недостоверных или искаженных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, запрашиваемых управление образования по каналам межведомственного взаимодействия.
Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, отсутствуют.

2.8. Запрещено требовать от заявителя 
2.8.1. предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8.2. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственных органам и органам местного самоуправления организациям, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявитель обратился в ненадлежащий орган;

- запрашиваемая заявителем информация не относится к выплате возмещения части стоимости расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- предоставление неправильно оформленного заявления;

- невозможность прочтения текста;

- в  письменном обращении не указана фамилия,  почтовый (электронный) адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- злоупотребление гражданином предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения.

Обо всех случаях отказа в принятии документов заявителю сообщается в письменной форме либо по электронной почте.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· возраст ребенка не соответствует возрастным рамкам, указанным в пункте 1.2 настоящего регламента;

·  заявитель (представитель заявителя) не является законным представителем ребенка;

·  ребенок обучается в общеобразовательном учреждении за пределами городского округа город Кулебаки;
· отсутствуют средства субвенций, выделяемых городскому округу город Кулебаки из областного бюджета на возмещение части расходов по приобретению путевки в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действияи иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации, на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  не предусмотрен.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов, информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей  (представителя заявителя) не должно превышать 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут с момента подачи запроса.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

- здание управления образование располагается с учетом транспортной доступности (время пути от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

- обеспечены условия для беспрепятственного доступа инвалидов и получения ими муниципальной услуги в соответствии с требованиями, предъявляемыми Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»:
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения) в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- прилегающая к зданию управления образования территория оборудована местами для парковки автотранспортных средств;

-
помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника образовательной организации, управления образования к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам; 

-
здания управления образования оборудованы входами для свободного доступа заявителей в помещение, информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании данных организаций;

-
места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями, местами общественного пользования (туалетами); 

-
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения, но не может быть менее 5;

-
у входа в каждый кабинет размещается табличка с наименованием кабинета;

-
в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации;

-
места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

В управлении образования и в каждой образовательной организации имеются информационные стенды, на которых  размещается следующая информация: 

-
график работы  организации; 

-
график приема граждан;

-
сведения о бесплатных муниципальных общеобразовательных услугах, правах и обязанностях участников образовательного процесса;

-
извлечения из нормативно-правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

-
блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 7 к настоящему регламенту; 

-
порядок предоставления муниципальной услуги;

-
сроки предоставления муниципальной услуги;

-
образец заявления;

-
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых управлением образования;

-
адрес администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, в т.ч. адрес официального сайта;

-
местонахождение, номера телефонов, адрес электронной почты, график приема заявителей должностными лицами управления образования.

Информация о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги  обновляется по мере необходимости.

2.17. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.18. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и  регистрация документов на возмещение части стоимости путевки;

2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) возмещения части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя);

3) перечисление средств на возмещение части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя).

3.2. Основанием для начала административной процедуры приема и  регистрации документов на возмещение части расходов по приобретению путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия и иные организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, иные организации, осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации  является письменное обращение заявителя (представителя заявителя) в Управление образования посредством:

1)   личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. При поступлении заявления  специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

- устанавливает предмет обращения заявителя; 

- проверяет предоставленные документы на предмет их соответствия требованиям, предъявляемым к представляемым документам, установленным настоящим административным регламентом.

3.2.2.  В случае установления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) прекращает процедуру приема документов; 

2) оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (приложение № 4 к настоящему административному регламенту);

3) регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в Журнале регистрации уведомлений (приложение №10 к настоящему административному регламенту);

4) вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю. 

3.2.3. В случае соответствия предоставленных документов установленным в настоящем регламенте требованиям:

1) производит копирование документов (если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги),  удостоверяя копии предоставленных документов на основании их оригиналов личной подписью и печатью, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

2) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить бланк заявления или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю (представителю заявителя);

3) регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений (приложение № 9 к настоящему Регламенту)

4) выдает заявителю (представителю заявителя) расписку-уведомление о приеме заявления и документов (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

В случае поступления документов по почте – направляет  расписку-уведомление заявителю (представителю заявителя).
3.2.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут с момента обращения заявителя.

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры и способом фиксации результата является выдача расписки-уведомления о приеме заявления и документов и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений.
3.3. Основанием для начала административной процедуры  принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) возмещения части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя) является получение решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки о бюджете на очередной финансовый год.
3.3.1.  Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) возмещения части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя) принимает Комиссия   по распределению путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия,  расположенные на территории Нижегородской области, загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря) и возмещению расходов по приобретению путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации (далее – Комиссия), созданная приказом Управления образования.
Протокол Комиссии передается специалистам Управления образования, ответственным за работу с путевками, которые в обязательном порядке участвуют в совещаниях Комиссии.

3.3.2.Специалисты Управления образования, ответственные за работу с путевками, на основании протоколов Комиссии, готовят уведомление о предоставлении (приложение № 6 к настоящему Регламенту) или отказе в предоставлении возмещения части стоимости путевки  (приложение № 7 к настоящему Регламенту) с обязательной регистрацией в Журнале регистрации уведомлений и направляют его заявителю (представителю заявителя).

3.3.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет:

- принятие решения Комиссией – в течение 7 календарных дней с момента получения решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки о бюджете на очередной финансовый год.

- уведомление заявителя (представителя заявителя) о  предоставлении  (отказе в предоставлении) возмещения – в течение 5 календарных дней с момента получения протокола Комиссии.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 12 календарных дней с момента получения решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки о бюджете на очередной финансовый год.
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры и способом фиксации результата является выдача заявителю уведомление о предоставлении или отказе в предоставлении возмещения части стоимости путевки с обязательной регистрацией в Журнале регистрации уведомлений.
3.4. Основанием для начала административной процедуры перечисления средств на возмещение части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя) является получение специалистом Управления образования от заявителя (представителя заявителя) необходимого пакета документов, указанного в п.2.4 настоящего регламента.
3.4.1. Специалист, ответственный за работу с путевками:

- проверяет соответствие представленных документов, установленным в настоящем регламенте требованиям;

- передает пакет документов заявителя (представителя заявителя) в  бухгалтерию для произведения возмещения части расходов.

3.4.2. Специалист, ответственный за работу с путевками,  вносит данные ребенка, направленного в детский санаторий, санаторно-оздоровительный центр (лагерь) круглогодичного действия, в реестр оздоровленных детей (приложение № 11 к настоящему  Регламенту).

3.4.3. Комиссии организаций ежеквартально в срок до 1 числа первого месяца квартала представляют отчет об использовании средств, предоставленных на возмещение расходов по приобретению  путевки в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации (приложение № 8 к настоящему Регламенту).
3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры и способом фиксации результата является   выплата возмещения части расходов по приобретению путевок на расчетный счет в банке, расположенном на территории Нижегородской области, либо получение отказа в предоставлении возмещения части расходов по приобретению путевок. Специалист управления образования делает запись в листе регистрации выданных уведомлений, отражая номер и дату уведомления управления образования. Уведомление о предоставлении меры социальной поддержки или Уведомление об отказе в предоставлении меры социальной поддержки выдает заявителю лично.
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента получения от заявителя необходимого пакета документов, указанного в п.2.4. настоящего регламента.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 4.1. Начальник Управления образования осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления образования проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана.

4.4. Периодичность проведения плановых проверок - 1 раз в год.

4.5. По обращению заявителя (представителя заявителя) управлением образования проводится внеплановая проверка. 

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.6. По итогам проверок составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки и предложения по совершенствованию деятельности по оказанию муниципальной услуги.

Должностные лица управления образования несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях. 

В случае выявленных нарушений должностные лица управления образования несут дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О  муниципальной службе в Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области об административных правонарушениях.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов управления образования, образовательных организаций и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба  должна содержать следующую обязательную информацию:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя, подающего жалобу;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- подпись заявителя (представителя заявителя).

Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы либо их копии.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо направляется по почте, а также  жалоба может быть подана заявителем: 

- в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области - главе администрации или заместителю главы администрации по социальным вопросам.
Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в день поступления.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование о предоставлении заявителем (представителем заявителя) документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, при предоставлении муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) требование  платы за предоставление муниципальной услуги, не предусмотренной настоящим административным регламентом.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 7 календарных дней сообщается заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменной жалобе, содержится вопрос, на который заявителю (представителю заявителя) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем (представителем заявителя) по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию городского округа город Кулебаки Нижегородской области либо в управление образования. О данном решении уведомляется заявитель (представитель заявителя), направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (представитель заявителя) вправе вновь направить повторную жалобу.


5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Управление образования, образовательные организации по письменному запросу заявителя (представителя заявителя) обязаны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.7. Жалобы на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги подаются в установленном порядке. 
Прием жалоб осуществляют специалисты управления делами администрации городского округа город Кулебаки и управления образования, ответственные за регистрацию данных обращений граждан.
График работы и номер телефона специалистов, ответственных за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции:

Отдел организации и контроля управления делами администрации городского округа город Кулебаки. Телефон: 8-831-76-5-37-13
понедельник    8-00 - 17-12

вторник             8-00 - 17-12

среда                 8-00 - 17-12

четверг              8-00 - 17-12

пятница             8-00 - 16-12

Время перерыва на обед с 12-00 до 13-00. 

Управление образования

понедельник    8-00 - 17-12

вторник             8-00 - 17-12

среда                 8-00 - 17-12

четверг              8-00 - 17-12

пятница             8-00 - 16-12

Время перерыва на обед с 12-00 до 13-00.

Телефон: 8-831-76-5-55-39
5.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
- в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации - на действия или бездействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации - в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (представителя заявителя);

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа город Кулебаки или управление образования принимают одно из следующих решений:

1) удовлетворяют требования, изложенные в жалобе, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее одного дня после принятия решения об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) заявителю (представителю заявителя) в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Обращение (жалоба) заявителя (представителя заявителя) считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты все необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.


[image: image2]
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»

В уполномоченный орган 

администраци городского 

округа город Кулебаки  по 

организации отдыха и оздоровления детей 

гр. _________________________________

ф.и.о.

паспорт _________ №_________________

выдан ______________________________

___________________________________,

адрес проживания: ___________________

____________________________________

адрес регистрации: ___________________

____________________________________

телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  возместить  расходы по приобретению путевки в детский санаторий/

санаторно-оздоровительный  центр  (лагерь) круглогодичного действия ___________________________________________________________________на 20__ год, 
моему ребенку ________________________________________________________________







(ФИО ребенка)

обучающемуся в МБОУ СОШ № ____________ класс ____________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. копия паспорта заявителя_________________________________________

2. копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка__________________

3. медицинская справка для получения путевки по форме 070/у-04__________

4. справка с места учёбы ребенка_____________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

Даю согласие на обработку персональных данных своих и своего ребенка

____________________________











подпись заявителя
«_____»______________ 20___г.

Заявление принято «_____»______________ 20____г. в ______час.

__________________________________________________ (должность, ФИО)

                      подпись лица, принявшего заявление
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»

В уполномоченный орган 

администраци городского 

округа город Кулебаки  по 

организации отдыха и оздоровления детей 

Заявка организации  на 20___ год

на необходимое количество средств для возмещения части стоимости путевки

в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) 

круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации 

1. Детские санатории

N 
п/п

Месяц     

Профиль лечения  

Категория 
получателей

Количество путевок 

Необходимый
объем   средств  

1  

Январь        

2  

Февраль       

3  

Март          

+  

+             

Всего         

2. Санаторно-оздоровительные центры (лагеря)

N 
п/п

Месяц    

Профиль
лечения

Категория 
получателей

Количество
путевок  

Необходимый
объем   средств  

1  

Январь      

2  

Февраль     

3  

Март        

+  

+           

Всего       

Руководитель организации __________________ / _________________________________






подпись



расшифровка подписи

М.П.

Исполнитель: 

ФИО (полностью) _____________________________________________________________

контактный телефон ____________________________

эл. почта ______________________________________

Приложение к заявке 

ФИО родителя (полностью)
ФИО ребенка (полностью)
Дата рождения ребенка
Домашний адрес
Категория получателя
Период отдыха (месяц)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Уполномоченный орган администрации городского округа город Кулебаки

по организации отдыха и оздоровления детей

Управление образования администрации городского округа город Кулебаки
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что гражданином

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающим по адресу: _______________________________________________________
представлены следующие документы для предоставления меры социальной поддержки в виде возмещения части стоимости путевки в детский санаторий / санаторно-оздоровительный центр (лагерь) круглогодичного действия на территории Российской Федерации:

1) заявление;

2) копии всех заполненных страниц паспорта получателя;

3) копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка;

4) медицинская справка для получения путевки (по форме 070/у-04);

5) справка с места учебы ребенка;

6) ___________________________________________________________________________

7) ___________________________________________________________________________

Документы приняты "____" _____________ 20___ г.  

_____________________________________________________________ (должность, ф.и.о.)
подпись лица, принявшего документы
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Уполномоченный орган администрации городского округа город Кулебаки

по организации отдыха и оздоровления детей

Управление образования администрации городского округа город Кулебаки

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что гражданину

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающему по адресу: _______________________________________________________
отказано в приеме документов для предоставления меры социальной поддержки в виде возмещения части стоимости путевки в детский санаторий / санаторно-оздоровительный центр (лагерь) круглогодичного действия на территории Российской Федерации по причине

"____" _____________ 20___ г.  

_____________________________________________________________ (должность, ф.и.о.)
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Блок-схема последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги
Прием и  регистрация документов на возмещение части стоимости путевки в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры лагеря круглогодичного действия

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) возмещения части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя)

Перечисление средств на возмещение части стоимости путевки заявителю (представителю заявителя)

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Уполномоченный орган администрации городского округа город Кулебаки

по организации отдыха и оздоровления детей

Управление образования администрации городского округа город Кулебаки

Уведомление 

________________________________________________________________

(наименование заявителя)

о предоставлении возмещения части стоимости путевки
В соответствии с решением Комиссии по распределению путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия Нижегородской области/ возмещению части стоимости путевок от ___________ протокол № ___ предоставлено возмещение       расходов       по       приобретению       путевки       в

___________________________________________________________________________

    (наименование детского санатория, санаторно-оздоровительного центра

                    (лагеря) круглогодичного действия)

с ____________ по ____________ 201_ года.
Сумма возмещения составляет______________________________________________.

Для получения возмещения необходимо в течение 5 дней по прибытии ребенка из детского санатория или санаторно-оздоровительного центра (лагеря) круглогодичного действия предоставить следующие документы:

- квитанция об оплате путевки;

- договор с санаторием или санаторно-оздоровительным центром (лагерем);

- заверенные копии: лицензии на медицинскую деятельность, лицензии на образовательную деятельность или договора об оказании образовательных услуг, санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санатория или санаторно-оздоровительного центра (лагеря) санитарным правилам.

- обратный (отрывной) талон к путевке.
Подпись уполномоченного лица _______________ / _______________________________







подпись


расшифровка подписи

«_____» _____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Уполномоченный орган администрации городского округа город Кулебаки

по организации отдыха и оздоровления детей

Управление образования администрации городского округа город Кулебаки

Уведомление 

________________________________________________________________

(наименование заявителя)

об отказе в предоставлении возмещения части стоимости путевки
В соответствии с решением Комиссии по распределению путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия Нижегородской области /возмещению части стоимости путевок от ___________ протокол № ___ отказано в предоставлении возмещения части стоимости путевок в детские санатории, санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации, в 20___ году.

Основанием для отказа является:

(указываются причины отказа)

Подпись уполномоченного лица _______________ / _______________________________







подпись


расшифровка подписи

«_____» _____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Отчет 

за средства на возмещение части расходов по приобретению путевок в  
детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря), расположенные на территории Российской Федерации, за счет средств субвенций на организацию отдыха и оздоровления детей 

по состоянию на ___________________________________

Наименование организации______________________________________
№ п/п

Список оздоровленных детей (Ф.И.О.)

Год рождения

Домашний адрес

Сумма
Объем субвенций

Объем родительской платы

Объем средств работодателей
ИТОГО

Руководитель    ____________    _______________     ____________________

                                      (должность)            (личная подпись)             (расшифровка подписи)

М.П.

Гл. бухгалтер     ____________      _________________

                              (личная подпись)       (расшифровка подписи)




ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Журнал

регистрации заявлений на возмещение расходов по приобретению

путевки в детские санатории и санаторно-оздоровительные

лагеря (центры) круглогодичного действия

Начат: 
«____» ____________20___

Окончен: 
«____» ____________20___ 

	N 
п/п
	Дата   
приема  
документов
	Время   
поступления
документов 
(час. мин.)
	Ф.И.О.  
заявителя
	Реквизиты   
документа,   
удостоверяющего
личность    
заявителя   
	Заявленный
профиль  
лечения  
	Сроки
	Дата     
уведомления о 
предоставлении
возмещения  
расходов, N  
протокола   
комиссии   
	N путевки,
название 
санатория/
лагеря  
	Отметка о 
получении 
возмещения 
(дата,   
подпись  
получателя)

	1 
	2     
	3     
	4    
	5       
	6     
	7  
	8       
	9     
	10     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений 

Начат: 
«____» ____________20___

Окончен: 
«____» ____________20___ 

	№ документа
	Дата 
документа
	Наименование документа
	Адресат

(ф.и.о. заявителя/ наименование организации)
	Дата получения
	Роспись в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата возмещения части  расходов по
 приобретению путевок в детские санатории, 
санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия и иные организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей в соответствии 
с имеющейся лицензией, иные организации,
 осуществляющие санаторно-курортную помощь детям 
в соответствии с имеющейся лицензией, 
расположенные на территории Российской Федерации,
 на территории городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области»
Реестр 

оздоровленных детей в детских санаториях
и санаторно-оздоровительных центрах (лагерях)

круглогодичного действия за 20____год
Начат: 
«____» ____________20___

Окончен: 
«____» ____________20___ 

	№
	Список оздоровленных детей (Ф.И.О.)
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Домашний адрес
	Категория получателя
	Наименование детского санатория / санаторно-оздоровительного центра (лагеря)
	№ путевки
	Фактический срок пребывания
	Наименование заявителя, получившего путевку

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



2365 





31 октября 2016 года 











УТВЕРЖДЕН


постановлением


администрации городского округа город Кулебаки


от 31.10.2016г. № 2365�
�









